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HHIISSTTOORRYY  OOFF  VVIITTAALL  RREECCOORRDDSS  IINN  MMAAIINNEE  

  

TThhee  hhiissttoorryy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  iinn  MMaaiinnee  bbeeggiinnss  iinn  tthhee  eeaarrllyy  ddaayyss  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss..    IInn  11663399,,  tthhee  

CClleerrkk  ooff  WWrriittss  ooff  tthhee  CCoolloonnyy  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  wwaass  cchhaarrggeedd  wwiitthh  kkeeeeppiinngg  rreeccoorrddss  ooff  ““tthhee  ddaayyss  ooff  

eevveerryy  mmaarrrriiaaggee,,  bbiirrtthh,,  aanndd  ddeeaatthh  ooff  eevveerryy  ppeerrssoonn......””  iinn  aaddddiittiioonn  ttoo  kkeeeeppiinngg  rreeccoorrddss  ooff  wwiillllss,,  

jjuuddggmmeennttss,,  aanndd  eevviiddeennccee..    MMaaiinnee  wwaass  aa  ppaarrtt  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  uunnttiill  wwee  bbeeccaammee  aa  ssttaattee  uunnddeerr  tthhee  

AAcctt  ooff  SSeeppaarraattiioonn  bbeettwweeeenn  MMaaiinnee  aanndd  MMaassssaacchhuusseettttss  iinn  11882200..    UUppoonn  sseeppaarraattiioonn,,  tthhee  llaawwss  ooff  

MMaassssaacchhuusseettttss  wweerree  ccaarrrriieedd  oovveerr  vveerrbbaattiimm  aass  tthhee  llaawwss  ooff  MMaaiinnee,,  aanndd  kkeeeeppiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  hhaadd  

bbeeccoommee  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss..  

  

TThhee  ffiirrsstt  aatttteemmpptt  ttoo  eessttaabblliisshh  aa  ssttaattee--wwiiddee  rreeggiissttrryy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ooccccuurrrreedd  iinn  11886644  wwhheenn  tthhee  

lleeggiissllaattuurree  eennaacctteedd  aa  llaaww  rreeqquuiirriinngg  eeaacchh  lleeggaall  mmuunniicciippaalliittyy  ttoo  sseenndd  aann  aannnnuuaall  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  

SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  lliissttiinngg  aallll  bbiirrtthhss,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  mmaarrrriiaaggeess  tthhaatt  ooccccuurrrreedd  iinn  tthhee  llaasstt  yyeeaarr..    TThheerree  

wwaass  lliittttllee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  llaaww  ffrroomm  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss,,  aanndd  mmaannyy  

mmuunniicciippaalliittiieess  ddiidd  nnoott  rreeppoorrtt..  TThhee  LLeeggiissllaattuurree  rreeppeeaalleedd  tthhee  llaaww  iinn  11888866..  

  

AA  nneeww  vviittaall  rreeccoorrddss  llaaww  wwaass  pprrooppoosseedd  ttoo  tthhee  6644tthh  lleeggiissllaattuurree  iinn  11888888  aanndd  wwaass  ppaasssseedd  iinnttoo  llaaww  iinn  

11889900  ttoo  bbeeccoommee  eeffffeeccttiivvee  oonn  JJaannuuaarryy  11,,  11889922..    UUnnddeerr  tthhee  11889900  AAcctt,,  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  tthhee  SSttaattee  

BBooaarrdd  ooff  HHeeaalltthh  bbeeccaammee  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  ooff  VViittaall  SSttaattiissttiiccss  aanndd  oonn  JJaannuuaarryy  11,,  11889922,,    aann  ooffffiiccee  

wwaass  eessttaabblliisshheedd  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  aa  ssttaatteewwiiddee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm..    TThhee  nneeww  ooffffiiccee  ttooookk  vviiggoorroouuss  

sstteeppss  ttoo  iimmpplleemmeenntt  tthhee  AAcctt  aanndd  eessttaabblliisshheedd  aann  eeffffeeccttiivvee  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemm..  

  

BBeettwweeeenn  11889922  aanndd  11995555,,  tthhee  ssttaattee--wwiiddee  vviittaall  rreeccoorrddss  ffiillee  ccoonnssiisstteedd  ooff  33--11//22""  XX  88""  ccaarrdd  rreeccoorrddss  

wwhhiicchh  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  hhaanndd--ccooppiieedd  ffrroomm  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  aallssoo  ccooppiieedd  tthhee  

rreeccoorrddss  iinnttoo  lleeddggeerr  bbooookkss,,  wwhhiicchh  tthheeyy  kkeepptt  aass  ppeerrmmaanneenntt  rreeccoorrddss..    OOfftteenn,,  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  

wweerree  ddeessttrrooyyeedd..  

  

IInn  11995566,,  tthhee  ppaappeerr  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorrmmss  wweerree  cchhaannggeedd  ttoo  pprroovviiddee  ppaappeerr  rreeccoorrddss  ssuuiittaabbllee  ffoorr  ffiilliinngg  aass  

ssuubbmmiitttteedd,,  wwiitthh  aa  ccaarrbboonn  ccooppyy  ffoorr  tthhee  SSttaattee  ffiillee..    IInn  11995577,,  tthhee  lleeggiissllaattuurree  eennaacctteedd  aa  nneeww  llaaww  tthhaatt  

pprroovviiddeedd  ffoorr  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthhss  aanndd  ddeeaatthhss  ttoo  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  SSttaattee  ffiillee..    TThhiiss  wwaass  ppaarrtt  ooff  

aa  ggeenneerraall  rreevviissiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  llaawwss,,  wwhhiicchh  iinnccoorrppoorraatteedd  mmuucchh  ooff  tthhee  MMooddeell  VViittaall  SSttaattiissttiiccss  

AAcctt  iinnttoo  tthhee  llaawwss  ooff  MMaaiinnee..    MMuucchh  ooff  tthhee  llaaww,,  wwhhiicchh  tthhiiss  aacctt  rreeppllaacceedd,,  hhaadd  nnoott  bbeeeenn  cchhaannggeedd  

ssiinnccee  iittss  oorriiggiinnaall  eennaaccttmmeenntt  iinn  11882200..  

  

TThhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm  hhaass  uunnddeerrggoonnee  mmaannyy  cchhaannggeess  iinn  iittss  oovveerr  330000--yyeeaarr  hhiissttoorryy  iinn  MMaaiinnee..    

WWhhiillee  ssoommee  mmuunniicciippaalliittiieess  hhaavvee  vveerryy  ggoooodd  oollddeerr  rreeccoorrddss  ffrroomm  tthheeiirr  eeaarrlliieesstt  sseettttlleemmeenntt,,  mmaannyy  

mmuunniicciippaalliittiieess  ddiidd  nnoott  ssttaarrtt  ttoo  kkeeeepp  rreeccoorrddss  uunnttiill  tthheeyy  wweerree  ffoorrcceedd  iinnttoo  ddooiinngg  ssoo  bbyy  tthhee  nneeww  vviittaall  

ssttaattiissttiiccss  llaaww  iinn  11889922..  

  

IInn  rreecceenntt  yyeeaarrss,,  MMaaiinnee’’ss  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm  hhaass  iinnccrreeaassiinnggllyy  iinnccoorrppoorraatteedd  tteecchhnnoollooggiiccaall  

aaddvvaanncceess,,  bbootthh  iinn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  iinn  mmaannyy  mmuunniicciippaall  ooffffiicceess..    TThhee  cchhaannggeess  iinncclluuddee  oonnlliinnee  

rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemmss,,  ssuucchh  aass  tthhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  RReeccoorrddss,,  kknnoowwnn  aass  DDAAVVEE,,  aass  

wweellll  aass  tthhee  DDooccuuWWaarree  ssyysstteemm  wwhheerree  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  hhaavvee  bbeeeenn  ssccaannnneedd,,  ssttoorreedd,,  aanndd  mmaayy  bbee  

iissssuueedd  eelleeccttrroonniiccaallllyy..    OOtthheerr  cchhaannggeess  ssuucchh  aass  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  bbyy  pphhoottooccooppyyiinngg  

oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  rraatthheerr  tthhaann  ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt,,  aass  wweellll  aass  tthhee  uussee  ooff  ppeerrssoonnaall  ccoommppuutteerrss  ((PPCCss))  ttoo  

rreevviieeww,,  ffiillee,,  rreeggiisstteerr,,  aanndd  iissssuuee  rreeccoorrddss  bbyy  llaasseerr  pprriinnttiinngg..    IImmpprroovveemmeenntt  mmeeaassuurreess  aarree  aallwwaayyss  

oonnggooiinngg..      
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CCuurrrreennttllyy,,  mmoosstt  mmuunniicciippaalliittiieess  hhaavvee  aa  wweellll--eessttaabblliisshheedd  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm,,  aanndd  tthhee  SSttaattee  ffiillee  ooff  

ccuurrrreenntt  rreeccoorrddss  iiss  aabboouutt  9999  ppeerrcceenntt  ccoommpplleettee..    TThhee  ssyysstteemm  ssttaannddss  rreeaaddyy  ttoo  sseerrvvee  tthhee  iinnhhaabbiittaannttss  ooff  

tthhee  SSttaattee  bbyy  pprroovviiddiinngg  qquuaannttiittaattiivvee  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  hheeaalltthh  ssttaattuuss  aanndd  hheeaalltthh  rreessoouurrcceess..  TThheessee  

ffuunnccttiioonnss  aarree  aaccccoommpplliisshheedd  tthhrroouugghh  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff  ddaattaa  ccoolllleeccttiioonn,,  ddaattaa  

pprroocceessssiinngg,,  aanndd  aannaallyyttiiccaall  aaccttiivviittiieess..    

  

DDEEPPAARRTTMMEENNTT  LLOOCCAATTIIOONN  AANNDD  SSEERRVVIICCEESS  PPRROOVVIIDDEEDD  

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//oorrddeerr//iinnddeexx..sshhttmmll    

  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwaannttss  ttoo  hheellpp  mmuunniicciippaalliittiieess  mmaaiinnttaaiinn  tthhee  bbeesstt  ppoossssiibbllee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm  ttoo  

sseerrvvee  iittss  rreessiiddeennttss  iinn  tthhee  bbeesstt  ppoossssiibbllee  mmaannnneerr..      PPlleeaassee  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  vviissiitt  oorr  ccaallll  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  

wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss,,  ccoonncceerrnnss,,  oorr    ttrraaiinniinngg  rreeqquueessttss..      

  

DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHeeaalltthh  aanndd  HHuummaann  SSeerrvviicceess  

MMaaiinnee  CCeenntteerr  ffoorr  DDiisseeaassee  CCoonnttrrooll  aanndd  PPrreevveennttiioonn  

DDaattaa,,  RReesseeaarrcchh,,  aanndd  VViittaall  SSttaattiissttiiccss    ((DDRRVVSS))  

222200  CCaappiittooll  SSttrreeeett  

1111  SSttaattee  HHoouussee  SSttaattiioonn  

AAuugguussttaa,,  MMaaiinnee      0044333333--00001111  

  

TTeell::  ((220077))  228877--33777711  ((RReeccoorrddiinngg))  

TToollll--FFrreeee  11--888888--666644--99449911  

  

MMoonnddaayy  ––  FFrriiddaayy  

88::0000  aa..mm..  ttoo  55::0000  pp..mm..  

LLoobbbbyy  hhoouurrss  aarree  99::0000  aa..mm..  ttoo  44::0000  pp..mm..    

  

IInnddiivviidduuaallss  nneeeeddiinngg  aa  cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviiaall  rreeccoorrdd  mmaayy  ccoommee  iinnttoo  tthhee  ooffffiiccee  

aannyyttiimmee  dduurriinngg  nnoorrmmaall  lloobbbbyy  hhoouurrss..    AAppppooiinnttmmeennttss  aarree  nneeeeddeedd  ffoorr  ootthheerr  sseerrvviicceess  dduuee  ttoo  ssttaaffff  

aavvaaiillaabbiilliittyy..    SSoommee  vviittaall  rreeccoorrddss  ssttaaffff  wwoorrkk  rreemmootteellyy  ttwwoo  ddaayyss  ppeerr  wweeeekk..    PPlleeaassee  aaddvviissee  

ccuussttoommeerrss  nneeeeddiinngg  aa  ccoorrrreeccttiioonn  ttoo  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ttoo  ccaallll  aahheeaadd  oorr  mmaakkee  aann  aappppooiinnttmmeenntt..      

  

SSttaaffff  LLiissttiinngg  

BBee  ssuurree  ttoo  oobbttaaiinn  tthhee  mmoosstt  uuppddaatteedd  ssttaaffff  lliissttiinngg  wwiitthh  ssppeecciiffiicc  dduuttiieess    ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  

wweebbssiittee  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll  

  

  

  

  

  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
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DDUUTTIIEESS  OOFF  TTHHEE  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770011..hhttmmll  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHeeaalltthh  aanndd  HHuummaann  SSeerrvviicceess  eessttaabblliisshheedd  tthhee  ooffffiiccee  ooff  DDaattaa,,  RReesseeaarrcchh,,  aanndd  

VViittaall  SSttaattiissttiiccss  ((DDRRVVSS)),,  wwhhiicchh  mmaaiinnttaaiinnss  tthhee  ssttaatteewwiiddee  ssyysstteemm  ffoorr  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  

ssttaattiissttiiccss..  TThhee  CCoommmmiissssiioonneerr  ooff  HHeeaalltthh  aanndd  HHuummaann  SSeerrvviicceess  aappppooiinnttss  aa  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  wwhhoo  hhaass  

cchhaarrggee  ooff  tthhee  ssttaatteewwiiddee  ssyysstteemm  ffoorr  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  aanndd  iiss  tthhee  ccuussttooddiiaann  ooff  iittss  

ffiilleess  aanndd  rreeccoorrddss..      TThhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr  hhaass  tthhee  ffoolllloowwiinngg  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  bbyy  llaaww::  

  

▪▪  PPrreesseerrvveess  aallll  cceerrttiiffiiccaatteess,,  rreeccoorrddss,,  aanndd  ootthheerr  rreeppoorrttss  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr    

  

▪▪  HHaass  ggeenneerraall  ssuuppeerrvviissiioonn  aanndd  eennffoorrcceemmeenntt  ooff  tthhee  llaawwss  aanndd  rreegguullaattiioonnss  rreellaattiinngg  ttoo  vviittaall  

ssttaattiissttiiccss..  

  

▪▪  MMaaiinnttaaiinnss  aa  ffiillee  ooff  aallll  vviittaall  eevveennttss  wwhhiicchh  ooccccuurr  iinn  tthhee    SSttaattee  ooff  MMaaiinnee..  

  

▪▪  DDiirreeccttss  ssuuppeerrvviisseess  aanndd  ccoonnttrroollss  tthhee  aaccttiivviittiieess  ooff  aallll  ppeerrssoonnss  eennggaaggeedd  iinn  tthhee  ooppeerraattiioonn  ooff  

tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss..        

  

▪▪  CCoonndduuccttss  ttrraaiinniinngg  pprrooggrraammss  ttoo  pprroommoottee  uunniiffoorrmmiittyy  ooff  ppoolliiccyy  aanndd  pprroocceedduurreess  tthhrroouugghhoouutt  

tthhee  SSttaattee  iinn  mmaatttteerrss  aabboouutt  tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss..    

  

▪▪  MMoonniittoorr  tthhee  aaccccuurraaccyy,,  ccoommpplleetteenneessss,,  aanndd  vvaalliiddiittyy  ooff  aallll  iinnffoorrmmaattiioonn  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  

RReeggiissttrraarr..        

  

▪▪  PPrreessccrriibbeess  aanndd  ffuurrnniisshheess  tthhee  ffoorrmmss  ffoorr  rreeggiisstteerriinngg  vviittaall  eevveennttss  ssuucchh  aass  bbiirrtthhss,,  mmaarrrriiaaggeess,,  

ddeeaatthhss,,  ffeettaall  ddeeaatthhss,,  ddiivvoorrcceess,,  ssppoonnttaanneeoouuss  mmiissccaarrrriiaaggeess,,  iinndduucceedd  aabboorrttiioonnss,,  

aacckknnoowwlleeddggmmeenntt  ooff  ppaatteerrnniittyy,,  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  ssiinnggllee  ssttaattuuss  lleetttteerrss,,  aanndd  aaddooppttiioonnss..  

  

▪▪  PPrreeppaarreess  aanndd  ppuubblliisshheess  aannnnuuaall  rreeppoorrttss  oonn  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ooff  tthhee  SSttaattee..  

  

DDaattaa,,  RReesseeaarrcchh,,  aanndd  VViittaall  SSttaattiissttiiccss  ((DDRRVVSS))  hhaavvee  ffoouurr  ((44))  uunniittss  wwiitthhiinn  tthhee  ooffffiiccee..    SSttaattiissttiiccaall  

SSeerrvviicceess,,  CCaanncceerr  RReeggiissttrryy,,  EElleeccttrroonniicc  DDaattaa  MMooddeerrnniizzaattiioonn,,  aanndd  VViittaall    RReeccoorrddss..      

  

VViittaall  RReeccoorrddss  UUnniitt  

TThhee  DDeeppuuttyy  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  ssuuppeerrvviisseess  tthhee  VViittaall  RReeccoorrddss  uunniitt  aanndd  iiss  ddiirreeccttllyy  iinn  cchhaarrggee  ooff  tthhee  vviittaall  

rreeggiissttrraattiioonn  aaccttiivviittiieess..    TThhee  DDeeppuuttyy  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  hhaass  ssttaaffff  tthhaatt  pprroocceessss  rreeccoorrddss  pprroovviiddee  vviittaall  

rreeggiissttrraattiioonn  sseerrvviicceess,,  aanndd  wwoorrkkss  wwiitthh  ssttaakkeehhoollddeerrss  ((mmuunniicciippaall  cclleerrkkss,,  ffuunneerraall  ddiirreeccttoorrss,,  mmeeddiiccaall  

cceerrttiiffiieerrss,,  hhoossppiittaallss,,  mmiiddwwiivveess,,  ccoouurrttss,,  aanndd  tthhee  ppuubblliicc))  ttoo  aassssiisstt  tthheemm  wwiitthh  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  iissssuueess  

aanndd  pprroobblleemmss..    TThhee  ffuunnccttiioonnss  ooff  tthhee  VViittaall  RReeccoorrddss  ooffffiiccee  aarree  aass  ffoolllloowwss::  

  

▪▪  RReecceeiivvee,,  rreevviieeww,,  pprroocceessss,,  aanndd  ffiillee  aallll  cceerrttiiffiiccaatteess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  ffeettaall  ddeeaatthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  

ddiivvoorrccee,,  aacckknnoowwlleeddggmmeennttss  ooff  ppaarreennttaaggee,,    aabboorrttiioonnss,,  aanndd  mmiissccaarrrriiaaggee..    PPrroocceessssiinngg  ccoonnssiissttss  

ooff  eexxaammiinniinngg  rreeccoorrddss  ffoorr  oommiissssiioonnss  aanndd  oobbvviioouuss  eerrrroorrss,,  ssttaattiissttiiccaall  ccooddiinngg,,  aanndd  nnuummbbeerriinngg..    

AAddddiittiioonnaall  pprroocceessssiinngg  sstteeppss  iinncclluuddee  ssccaannnniinngg  tthhee  rreeccoorrddss  aanndd  kkeeyyiinngg  tthhee  ddaattaa  iinnttoo  aann  

eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemm  ffoorr  ssttaattiissttiiccaall  pprroocceessssiinngg  aanndd  iissssuuaannccee  ooff  rreeccoorrddss..      

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2701.html
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▪▪  RReecceeiivvee  rreeqquueessttss  ffoorr  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aanndd  vveerriiffiiccaattiioonn  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ddaattaa,,  sseeaarrcchh  ffiilleess,,  

aanndd  pprreeppaarree  ccooppiieess..  

  

▪▪  RReevviieeww  eevviiddeennccee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  ccoorrrreecctt  eerrrroorrss  oonn  vviittaall  rreeccoorrddss,,  ccoorrrreecctt  tthhee  eerrrroorrss  oonn  tthhee  

SSttaattee  rreeccoorrdd  wwhheenn  tthhee  eevviiddeennccee  iiss  ssaattiissffaaccttoorryy,,  aanndd  nnoottiiffyy  mmuunniicciippaalliittiieess  ttoo  ccoorrrreecctt  tthheeiirr  

rreeccoorrddss..  

  

▪▪  RReevviieeww  eevviiddeennccee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  ffiillee  aa  ddeellaayyeedd  bbiirrtthh,,  rreeccoorrdd  tthhee  eevviiddeennccee,,  aapppprroovvee  tthhee  

rreeggiissttrraattiioonn  wwhheenn  tthhee  eevviiddeennccee  iiss  ssaattiissffaaccttoorryy,,  ffiillee  aanndd  ffoorrwwaarrdd  ppaappeerr  ccooppiieess  ttoo  

mmuunniicciippaalliittiieess      

  

▪▪  PPrreeppaarree  aanndd  ffiillee  nneeww  cceerrttiiffiiccaatteess  ooff  bbiirrtthh  ffoolllloowwiinngg  aaddooppttiioonn  oorr  lleeggiittiimmaattiioonn  aanndd  wwhheenn  

aapppplliiccaabbllee,,  ffoorrwwaarrdd  ppaappeerr  ccooppiieess  ttoo  mmuunniicciippaalliittiieess..  

  

▪▪  AAddvviissee  aanndd  aassssiisstt  ssttaakkeehhoollddeerrss  oonn  pprroobblleemmss  rreellaatteedd  ttoo  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  mmaatttteerrss..  

  

▪▪  MMaaiinnttaaiinn  tthhee  AAddooppttiioonn  RReeuunniioonn  RReeggiissttrryy  ttoo  ffaacciilliittaattee  ccoonnttaacctt  bbeettwweeeenn  aaddoopptteedd  ppeerrssoonnss  

aanndd  tthheeiirr  bbiioollooggiiccaall  ppaarreennttss  iiff  bbootthh  ppaarrttiieess  aarree  sseeeekkiinngg  ssuucchh  ccoonnttaacctt..  

  

▪▪  MMaaiinnttaaiinn  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss  aanndd  iissssuuee    ssiinnggllee  ssttaattuuss  lleetttteerrss..  

  

▪▪  PPrreeppaarree  aanndd  ppuubblliisshh  aannnnuuaall  rreeppoorrttss  ooff  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ooff  tthhee  ssttaattee..  

  

  

VVIITTAALL  RREECCOORRDDSS  TTOOTTAALLSS  BBYY  SSEERRVVIICCEE    22002222  
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Front Desk Operations 

Window requests (birth, death, marriage, divorce)   18,597 

Vital Chek request (birth, death, marriage, divorce)               24,861 

Mail requests (birth, death, marriage, divorce)                   6,488 

Genealogy requests (birth, death, marriage, divorce)                                      3,081                              

                                                                                                                        

Total Number of Requests  53,027 

Death Corrections  

Administrative  322 

Medical (SCODs)                                2,780  

Personal                       3,174  

                                                                                 

                                                                               Total Death Corrections 6,276 

Birth Corrections 

Administrative Correction  802  

Adoption Annotated    45  

Adoption Annulment                                                                                              1  

Adoption Non-Annotated  602  

Court Determination of Parentage 487  

Court Order - Annotated                         39  

Court Order - Non-Annotated                          7  

Denial of Parentage                        183  

Gender Changes                                   132  

Hospital Correction - Medical                      350  

Hospital Correction - Personal                      731  

Legal Name Change                        392  

Legitimation                           12  

Legitimation Annulment                                                                                        1  

Remove Father No AOP                           3  

State Paternity                        530  

Surrogate non-annotated                                                                                       21  

VS-7 Annotated                        184  

VS-7 Non-Annotated                           95  

        

                                                                                Total Birth Corrections 4,617 

Marriage Corrections 

Administrative Correction                                                                                1404  

Court Order - Marriage                         17  

VS7 - After 90 days - Marriage                                                                            41  

VS7 - Before 90 Days                                                                                           47 

 

                                                                         Total Marriage Corrections 1,509 

Registrations 

Delayed Births                          2 

Births (84 homebirths, included in total)                                                      11,715 
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Marriage                              10,334 

Death                                          17,115 

Fetal Death                                     57 

Abortions/Miscarriages                                                                                   2,515  

Domestic Partnerships                                                                                        197 

Genealogist Researcher Card                                                                               85 

Other 

Adult Adoptee (Original Birth Certificate)                                                          60 

Out-of-State Adoptions                                                                                        72 

Foreign-Born Adoptions                                                                                        9 

Reunion Registry                                                                                                   6 

Verifications (State agency and municipal clerk)                                         12,832                                                 

Temporary Non-Resident Officiant Certificates                                                  68 

Single Status Letters                                                                                             71 

Domestic Partner Terminations                                                                            17  

Sub-registrar Applications                                   17 

Disposition Permits (State issued)                               1,257 

  

VViittaall  RReeccoorrdd  FFoorrmmss  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  1111  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    

AAllll  ffoorrmmss,,  cceerrttiiffiiccaatteess,,  eelleeccttrroonniicc  ddaattaa  ffiilleess,,  aanndd  rreeppoorrttss  uusseedd  iinn  tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  aarree  

tthhee  pprrooppeerrttyy  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  mmuusstt  bbee  ssuurrrreennddeerreedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  uuppoonn  ddeemmaanndd..  TThhee  

ffoorrmmss  pprreessccrriibbeedd  aanndd  ddiissttrriibbuutteedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  rreeppoorrttiinngg  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  mmuusstt  bbee  uusseedd  

oonnllyy  ffoorr  ooffffiicciiaall  ppuurrppoosseess..    OOnnllyy  tthhoossee  ffoorrmmss  ffuurrnniisshheedd  oorr  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  mmuusstt  

bbee  uusseedd  iinn  tthhee  rreeppoorrttiinngg  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  oorr  iinn  mmaakkiinngg  ccooppiieess  ooff  rreeccoorrddss..  EElleeccttrroonniicc  ddaattaa  rreeccoorrddss  

wwiillll  bbee  aacccceepptteedd  oonnllyy  wwhheenn  tthheeyy  hhaavvee  bbeeeenn  pprroodduucceedd  bbyy  ssooffttwwaarree  pprroovviiddeedd  oorr  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee      

DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  wwhheenn  ssttaannddaarrddss  sseett  bbyy  tthhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr  aarree  mmeett..  

  

FFoorrmmss  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  aavvaaiillaabbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  aarree  llooccaatteedd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  wweebbssiittee  aatt::  

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll..    TThhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  EEvveennttss,,  kknnoowwnn  aass  DDAAVVEE,,  

ccoonnttaaiinnss  aallll  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorrmmss  tthhaatt  aarree  NNOOTT  aacccceessssiibbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss,,  PPrriinntt  

FFoorrmmss  ttaabb..    

  

MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  uussee  tthhee  mmoosstt  uuppddaatteedd  vveerrssiioonn  ooff  aannyy  ffoorrmm  rreellaatteedd  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  

ddoo  nnoott  pprriinntt  aa  ppaappeerr  ssuuppppllyy  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy’’ss  ffiilleess..    AAllwwaayyss  pprriinntt  aannyy  ffoorrmm  nneeeeddeedd  

ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  ppuubblliicc  ffoorrmmss  wweebbssiittee  oorr  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..        

  

AAcccceessss  ttoo  tthhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  EEvveennttss    ((DDAAVVEE))  SSyysstteemm  

hhttttppss::////ggaatteewwaayy..mmaaiinnee..ggoovv//EEVVRRSS__PPRROODD__WWEEBB//LLooggoonn..aassppxx    

DDAAVVEE  ccoonnssiissttss  ooff  ((33))  tthhrreeee  ddiiffffeerreenntt  mmoodduulleess..  TThhee  EElleeccttrroonniicc  DDeeaatthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  

((EEDDRRSS)),,  tthhee  EElleeccttrroonniicc  BBiirrtthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEBBRRSS)),,  aanndd  tthhee  EElleeccttrroonniicc  MMaarrrriiaaggee  

RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm..  RReeccoorrddss  ooff  ddeeaatthh,,  bbiirrtthh,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee  mmaayy  bbee  ccrreeaatteedd,,    rreeggiisstteerreedd,,  aanndd  

iissssuueedd  ffrroomm  tthhee  ssyysstteemm..  DDAAVVEE  ccoonnttaaiinnss::  

  

  

https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://gateway.maine.gov/EVRS_PROD_WEB/Logon.aspx
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••  DDeeaatthhss  ffrroomm  JJaannuuaarryy  22001111  ttoo  tthhee  PPrreesseenntt  

••  BBiirrtthhss  ffrroomm  SSeepptteemmbbeerr  11999955  ttoo  tthhee  PPrreesseenntt  

••  MMaarrrriiaaggeess  ffrroomm  JJaannuuaarryy  22001177  ttoo  tthhee  PPrreesseenntt  

  

AAllll  mmuunniicciippaalliittiieess  sshhoouulldd  nnooww  bbee  uussiinngg  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ttoo  aacccceessss  aanndd  iissssuuee  vviittaall  rreeccoorrddss  

dduurriinngg  tthhee  ttiimmeeffrraammeess  iinnddiiccaatteedd  aabboovvee..    EEaacchh  cclleerrkk  tthhaatt  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  iissssuuee  vviittaall  rreeccoorrddss  sshhoouulldd  

hhaavvee  tthheeiirr  uusseerrnnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..    UUsseerrnnaammeess  aanndd  ppaasssswwoorrddss  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  sshhaarreedd  wwiitthhiinn  aa  

mmuunniicciippaalliittyy..      PPlleeaassee  ccoommpplleettee  tthhee  DDAAVVEE  uusseerr  eennrroollllmmeenntt  ffoorrmm  llooccaatteedd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  

wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--

rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..      

  

WWeebbssiittee  ffoorr  MMuunniicciippaall  CClleerrkkss  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  ddeevveellooppeedd  aa  wweebbppaaggee  ffoorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  tthhaatt  pprroovviiddee  iinnssttrruuccttiioonnss,,    

ttrraaiinniinngg  mmaatteerriiaallss,,  aass  wweellll  aass  ccuurrrreenntt  pprraaccttiicceess  aanndd  pprroocceedduurreess  rreellaatteedd  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  

ttaakkee  aa  mmiinnuuttee  ttoo  vviieeww  wwhhaatt  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  aavvaaiillaabbllee  oonn  tthhee  wweebbssiittee  aatt  

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..    

  

OOnnlliinnee  IInnddeexxeess  AAvvaaiillaabbllee  ttoo  MMuunniicciippaall  CClleerrkkss  aanndd  RReeggiisstteerreedd  GGeenneeaallooggiissttss  

hhttttppss::////ddooccuuwwaarree..mmaaiinnee..ggoovv//DDooccuuWWaarree  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  pprroovviiddeess  MMaaiinnee  ddeeaatthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  bbiirrtthh  iinnddeexx  ppoorrttaallss  ttoo  mmuunniicciippaalliittiieess  aanndd  

ggeenneeaallooggiissttss  wwhhoo  hhoolldd  aa  vvaalliidd  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  ccaarrdd..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthhee  ppoorrttaall  

ttoo  sseeaarrcchh  ttoo  sseeee  iiff  aa  rreeccoorrdd  eexxiissttss  aanndd  iiff  tthhee  rreeccoorrddss  sshhoouulldd  bbee  oonn  ffiillee  iinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy..    TThhee  

iinnddeexxeess  ccoonnttaaiinn  tthhee  iiddeennttiiffyyiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  tthhee  rreeccoorrdd  aanndd  pprroovviiddee  tthhee  SSttaattee  FFiillee  NNuummbbeerr  

((iiff  aapppplliiccaabbllee))..  TThhee  sseeaarrcchhaabbllee  rraannggeess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aarree  aass  ffoolllloowwss::      

  

▪▪  BBiirrtthhss  ffrroomm  11889922  ttoo  SSeepptteemmbbeerr  11999955  

▪▪  DDeeaatthhss  ffrroomm  11889922  ttoo  JJaannuuaarryy  22001111  

▪▪  MMaarrrriiaaggeess  ffrroomm  11889922  ttoo  JJaannuuaarryy  22001177  

  

PPlleeaassee  uussee  tthhee  ppoorrttaall  ggooiinngg  ffoorrwwaarrdd  wwhheenn  aa  SSttaattee  FFiillee  NNuummbbeerr  ((SSFFNN))  iiss  rreeqquueesstteedd  ttoo  bbee  aaddddeedd  ttoo  

tthhee  vviittaall  rreeccoorrdd  rraatthheerr  tthhaann  ffaaxxiinngg  aa  vveerriiffiiccaattiioonn  rreeqquueesstt..    IIff  tthhee  ccuussttoommeerr  ddooeess  nnoott  rreeqquueesstt  tthhaatt  tthhee  

SSFFNN  bbee  aaddddeedd  ttoo  tthhee  rreeccoorrdd,,  iitt  iiss  mmoosstt  lliikkeellyy  nnoott  nneeeeddeedd,,  aanndd  ccooppiieess  mmaayy  bbee  iissssuueedd  wwiitthhoouutt  iitt..        

  

TThhee  sseeaarrcchh  rreessuullttss  iinn  tthhee  ppoorrttaall  ddiissppllaayy  BBIIRR,,  MMAARR,,  oorr  DDEEAA  iinnddiiccaattiinngg  tthhee  ttyyppee  ooff  eevveenntt  wwiitthh  tthhee  

yyeeaarr  aanndd  cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr..    AAnn  eexxaammppllee  ooff  aann  SSFFNN  ((cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr))  sseeaarrcchh  rreessuulltt  ffrroomm  tthhee  

ppoorrttaall  wwiillll  ddiissppllaayy  aass  BBIIRR11999955000011223344..      

  

WWhheenn  mmuunniicciippaalliittiieess  ttyyppee  oorr  pprriinntt  tthhee  SSFFNN  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  oonn  ffiillee,,  pplleeaassee  rreemmeemmbbeerr  ttoo  wwrriittee  tthhee  

SSFFNN  oonn  tthhee  aaccttuuaall  rreeccoorrdd,,  nnoott  tthhee  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy,,  iinn  tthhee  ttoopp  rriigghhtt--hhaanndd  ccoorrnneerr  ooff  tthhee  rreeccoorrdd..    TThhee  

SSFFNN  mmuusstt  ddiissppllaayy  aass  pprroovviiddeedd  iinn  tthhee  eexxaammppllee  pprroovviiddeedd  bbeellooww::      

  

111188--11999955--000011223344  

111188  ==  SSttaattee  ooff  MMaaiinnee  IIddeennttiiffiiccaattiioonn  NNuummbbeerr  

YYYYYYYY--  YYeeaarr  ooff  EEvveenntt  

000011223344--  EExxaammppllee  ooff  aa  cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr  ((mmuusstt  bbee  ssiixx  ddiiggiittss))  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://docuware.maine.gov/DocuWare
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QQuueessttiioonnss  aabboouutt  hhooww  ttoo  aacccceessss  tthhee  iinnddeexxeess  ((uusseerrnnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd)),,  aass  wweellll  aass  iinnssttrruuccttiioonnss  oonn  

hhooww  ttoo  uussee  tthhee  ppoorrttaall,,  mmaayy  bbee  ddiirreecctteedd  ttoo  MMeelliissssaa  BBooyynnttoonn,,  SSuuppeerrvviissoorr  ooff  EElleeccttrroonniicc  DDaattaa  

SSoolluuttiioonnss..    MMeelliissssaa  mmaayy  bbee  rreeaacchheedd  vviiaa  ee--mmaaiill  aatt  MMeelliissssaa..BBooyynnttoonn@@mmaaiinnee..ggoovv  oorr  bbyy  pphhoonnee  aatt  

((220077))  228877--55445511..  

  

FFaaxxiinngg  VViittaall  RReeccoorrddss  

FFaaxxeess  aarree  sseeccuurree  pprroovviiddeedd  tthhaatt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  hhaass  vveerriiffiieedd  tthhee  aaggeennccyy,,  

bbuussiinneessss,,  oorr  iinnssttiittuuttiioonn  ttoo  wwhhiicchh  tthheeyy  aarree  ffaaxxiinngg  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn..      OOnnee  ooff  tthhee  rreeaassoonnss  ffoorr  ffaaxx  

sseeccuurriittyy  aass  ooppppoosseedd  ttoo  tthhee  sseeccuurriittyy  ooff  ootthheerr  iinntteerrnneett  oorr  mmoobbiillee--bbaasseedd  ccoommmmuunniiccaattiioonnss  iiss  tthhaatt  ffaaxx  

mmaacchhiinneess  ccoommmmuunniiccaattee  vviiaa  pphhoonnee  lliinneess,,  nnoott  tthhee  iinntteerrnneett..    PPhhoonnee  lliinneess  aarree  mmoorree  ddiiffffiiccuulltt  ttoo  

ccoommpprroommiissee  tthhaann  ppuubblliicc  iinntteerrnneett  aanndd  WWii--FFii  ccoonnnneeccttiioonnss,,  aalltthhoouugghh,,  tthhee  ffaaxx  mmaayy  bbee  iinntteerrcceepptteedd,,  

aanndd  tthhee  rreeccoorrdd  mmaayy  nnoott  ggoo  wwhheerree  iinntteennddeedd..      

  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ddooeess  nnoott  nnoorrmmaallllyy  ppeerrmmiitt  oorr  aallllooww  aannyy  rreeccoorrddss,,  wwhheetthheerr  cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--

cceerrttiiffiieedd,,  ttoo  bbee  ffaaxxeedd  ttoo  aannyy  iinnddiivviidduuaall,,  bbuussiinneessss,,  oorr  iinnssttiittuuttiioonn,,  bbuutt  tthheerree  mmaayy  bbee  ooccccaassiioonnss  oonn  aa  

ccaassee--bbyy--ccaassee  bbaassiiss  wwhheenn  aa  ccuussttoommeerr  nneeeeddss  aa  rreeccoorrdd  ffaaxxeedd  ttoo  tthhee  aaiirrppoorrtt  oorr  ccrruuiissee  lliinnee  ffoorr    ttrraavveell,,      

aa  nneeww  jjoobb,,  oorr  hhoouussiinngg..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthheeiirr  ddiissccrreettiioonn  ffoorr  tthheessee  ttyyppeess  ooff  ccaasseess..      PPrriioorr  

ttoo  ffaaxxiinngg  aannyy  iinnffoorrmmaattiioonn,,  pplleeaassee  bbee  ssuurree  tthhaatt  aann  aapppplliiccaattiioonn,,  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee,,  oorr  aa  

ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  ((iiff  aapppplliiccaabbllee))  hhaass  bbeeeenn  pprroovviiddeedd  aanndd  ppaayymmeenntt  hhaass  bbeeeenn  aarrrraannggeedd..    

  

VVeerriiffiiccaattiioonnss  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  

IIff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iiss  rreeqquueesstteedd,,  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ddooeess  nnoott  hhaavvee  tthhee  rreeccoorrdd  oonn  ffiillee  oorr  iiss  

qquueessttiioonniinngg  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  ffaaxx  aa  vveerriiffiiccaattiioonn  rreeqquueesstt  ttoo  

tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    TThhee  vveerriiffiiccaattiioonn  pprroocceessss  hhaass  bbeeeenn  eessttaabblliisshheedd  ttoo  eennssuurree  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  rreecceeiivvee  

tthhee  qquuiicckkeesstt  rreessppoonnssee  ppoossssiibbllee  ffrroomm  vviittaall  rreeccoorrddss  ssttaaffff..      

  

EExxaammpplleess  ooff  tthhee  ttiimmeess  wwhheenn  aa  vveerriiffiiccaattiioonn  rreeqquueesstt  sshhoouulldd  bbee  ffaaxxeedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aarree  wwhheenn  

tthheerree  iiss  aa  mmiissssiinngg  ffiillee  ddaattee,,  ssppeelllliinngg  ooff  tthhee  rreeggiissttrraanntt''ss  ((oorr  ppaarreenntt''ss))  nnaammeess  oonn  aa  rreeccoorrdd  iiff  tthheerree  hhaass  

bbeeeenn  aann  aaddooppttiioonn,,  oorr  ttoo  cchheecckk  iiff  aa  ccoorrrreeccttiioonn  oorr  aa  lleeggaall  nnaammee  cchhaannggee  hhaass  bbeeeenn  aapppplliieedd  ttoo  tthhee  

rreeccoorrdd..  

  

IInn  tthhee  eevveenntt,,  aa  ccuussttoommeerr  iiss  wwaaiittiinngg  aanndd  nneeeeddss  iimmmmeeddiiaattee  aassssiissttaannccee,,  pplleeaassee  iinnddiiccaattee  ssoo  oonn  tthhee  

vveerriiffiiccaattiioonn  ffoorrmm..  IIff  aa  rreessppoonnssee  iiss  nnoott  pprroovviiddeedd  wwiitthhiinn  aa  rreeaassoonnaabbllee  aammoouunntt  ooff  ttiimmee,,  pplleeaassee  

ccoonnttaacctt  KKrriissttiinn  SSpprraagguuee  aatt  ((220077))  228877--33110000  oorr  kkrriissttiinn..sspprraagguuee@@mmaaiinnee..ggoovv..        

  

TThhee  vveerriiffiiccaattiioonn  ffoorrmm  wwiillll  ssttiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ccoommpplleetteedd  ttoo  aaccccoouunntt  ffoorr  sseerrvviicceess  pprroovviiddeedd  bbyy    tthhee    

DDeeppaarrttmmeenntt..      PPlleeaassee  ddoo  nnoott  lleeaavvee  vvooiicceemmaaiillss  ffoorr  ootthheerr  vviittaall  rreeccoorrddss  ssttaaffff  iinn  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  tthheeyy  

wwiillll  oonnllyy  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  KKrriissttiinn  ffoorr  aa  rreessppoonnssee..  

  

TThhee  vveerriiffiiccaattiioonn  ffoorrmm  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  mmaayy  bbee  ffoouunndd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt    

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..    

  

  

  

  

  

mailto:Melissa.Boynton@maine.gov
mailto:kristin.sprague@maine.gov
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
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TTrruuee  AAtttteesstt  CCooppiieess  ooff  RReeccoorrddss  

PPeerriiooddiiccaallllyy,,  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  wwiillll  bbee  aasskkeedd  ttoo  mmaaiill  aa  ““ttrruuee  aatttteesstt    ccooppyy””  oorr  ““aatttteesstteedd””  ooff  aa  bbiirrtthh,,  

mmaarrrriiaaggee,,  oorr  ddeeaatthh  rreeccoorrdd  ttoo  eeiitthheerr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  aannootthheerr  mmuunniicciippaalliittyy..      

  

TToo  mmaakkee  aa  ttrruuee  aatttteesstt  ccooppyy  ooff  tthhee  rreeccoorrdd,,  ssiimmppllyy  pphhoottooccooppyy  tthhee  rreeccoorrdd  oonnttoo  ppllaaiinn  wwhhiittee  ppaappeerr  aanndd  

ttyyppee  oorr  wwrriittee  tthhee  ssttaatteemmeenntt    ““TTrruuee  AAtttteesstt  CCooppyy””..    TThhee  iissssuuiinngg  ooffffiicceerr  wwiillll  nneeeedd  ttoo  pprriinntt  aanndd  ssiiggnn  

tthheeiirr  nnaammee  aanndd  ttiittllee  uunnddeerr  tthhee  ssttaatteemmeenntt  aanndd  pprroovviiddee  tthhee  ddaattee  tthhee  ccooppyy  wwaass  mmaaddee..    PPllaaccee  tthhee  

mmuunniicciippaall  sseeaall  nneexxtt  ttoo  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiicciiaall’’ss  ssiiggnnaattuurree..    FFoorr  rreeccoorrddss  tthhaatt  aarree  aa  ffuullll  ppaaggee,,  tthhee  

ssttaatteemmeenntt  aanndd  ssiiggnnaattuurree  sshhoouulldd  bbee  ddoonnee  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  tthhee  rreeccoorrdd  wwhheerree  iitt  wwiillll  nnoott  bbeeccoommee  ppaarrtt  

ooff  tthhee  rreeccoorrdd  wwhheenn  iissssuueedd  oonnttoo  ssaaffeettyy  ppaappeerr..    

  

EExxaammppllee  ooff  aa  TTrruuee  AAtttteesstteedd  CCooppyy  

  

        TTrruuee  AAtttteesstt  CCooppyy                                  

SSiiggnnaattuurree                                                            CChhrriissttiinnee  WWoollffee  
NNaammee  aanndd  ttiittllee                                            CChhrriissttiinnee  WWoollffee,,  MMuunniicciippaall  CClleerrkk  

CCiittyy//TToowwnn      TToowwnn  ooff  FFrreeeeppoorrtt  

DDaattee::                                                                          0033//1199//22002233  

  

((EEmmbboossss  oorr  ppllaaccee  mmuunniicciippaall  sseeaall    bbyy  tthhee  ttrruuee  aatttteesstt  ssttaatteemmeenntt))  

  

WWhheenn  iissssuuiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  ffrroomm  aann  aatttteesstteedd  ccooppyy,,  pplleeaassee  bbee  ssuurree  ttoo  ccoovveerr  tthhee    ssttaatteemmeenntt  bbeeffoorree  

iissssuuiinngg  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess..    AA  ttrruuee  aatttteesstteedd  ccooppyy  iiss  nneevveerr  nnoottaarriizzeedd,,  iitt  iiss  oonnllyy  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  

mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  cclleerrkk’’ss  aauutthhoorriizzeedd  ssttaaffff..      

  

UUnniinnccoorrppoorraatteedd  PPllaacceess  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770033..hhttmmll    

WWhheenn  aa  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  oorr  ddeeaatthh  ooccccuurrss  iinn  aann  uunniinnccoorrppoorraatteedd  ppllaaccee,,  iitt  mmuusstt  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  aa  

mmuunniicciippaall  cclleerrkk  aass  ssppeecciiffiieedd  bbyy  tthhee    DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  mmuusstt  bbee  rreeccoorrddeedd  oorr  rreeggiisstteerreedd  iinn  tthhee  

eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemm..  TTyyppiiccaallllyy,,  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  hhaannddlliinngg  tthhee  vvootteerr  rreeggiissttrraattiioonn  aanndd  

aauuttoo  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorr  tthhee  uunniinnccoorrppoorraatteedd  ppllaaccee  iiss  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  tthhaatt  hhaannddlleess  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorr  

vviittaall  rreeccoorrddss..      TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  ccoommppiilleedd  aa  lliisstt  ooff  uunniinnccoorrppoorraatteedd  ppllaacceess  aanndd  mmuunniicciippaalliittiieess  

wwhheerree  tthheeiirr  vviittaall  rreeccoorrddss  aarree  rreeggiisstteerreedd..    IItt  iiss  rreevviieewweedd  ppeerriiooddiiccaallllyy,,  uuppddaatteedd,,  aanndd  mmaaddee  aavvaaiillaabbllee  

ttoo  tthhoossee  wwhhoo  nneeeedd  iitt..      

  

UUnniitteedd  SSttaatteess  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  VVeetteerraann  AAffffaaiirrss  aatt  TToogguuss    

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770044..hhttmmll    

CCeerrttiiffiiccaatteess  ooff  lliivvee  bbiirrtthhss,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  ffeettaall  ddeeaatthhss  ooccccuurrrriinngg  aatt  tthhee  ffeeddeerraall  ffaacciilliittyy,,  kknnoowwnn  aass  

TToogguuss,,  aarree  ffiilleedd  ddiirreeccttllyy  wwiitthh  tthhee    DDeeppaarrttmmeenntt  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..    PPrriioorr  ttoo  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm,,  

tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorrwwaarrddeedd  ppaappeerr  ccooppiieess  ooff  aallll  lliivvee  bbiirrtthhss,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  ffeettaall  ddeeaatthhss  rreecceeiivveedd,,  ttoo  tthhee  

cclleerrkk  ooff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  ppaarreennttss  ooff  tthhee  cchhiilldd  rreessiiddeedd  oorr  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  

ddeecceeddeenntt  rreessiiddeedd..        

  

  

  

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2703.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2704.html
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CCiittiizzeennsshhiipp  aanndd  NNaattuurraalliizzaattiioonn  

hhttttppss::////wwwwww..uusscciiss..ggoovv//cciittiizzeennsshhiipp//lleeaarrnn--aabboouutt--cciittiizzeennsshhiipp//cciittiizzeennsshhiipp--aanndd--nnaattuurraalliizzaattiioonn    

DDeecciiddiinngg  ttoo  bbeeccoommee  aa  UU..SS..  cciittiizzeenn  iiss  oonnee  ooff  tthhee  mmoosstt  iimmppoorrttaanntt  ddeecciissiioonnss  aann  iimmmmiiggrraanntt  ccaann  

mmaakkee..      UUnniitteedd  SSttaatteess  cciittiizzeennsshhiipp  iiss  tthhee  ssttaattuuss  ooff  bbeeiinngg  aa  cciittiizzeenn  ooff  tthhee  UUnniitteedd  SSttaatteess..    IItt  ccaann  bbee  

aaccqquuiirreedd  tthhrroouugghh  bbiirrtthh  wwiitthhiinn  tthhee  UU..SS..  oorr  iittss  tteerrrriittoorriieess,,  oorr  tthhrroouugghh  aa  lleeggaall  pprroocceessss  kknnoowwnn  aass  

nnaattuurraalliizzaattiioonn..  BBeeiinngg  aa  UU..SS..  cciittiizzeenn  ccoommeess  wwiitthh  mmaannyy  rriigghhttss  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess,,  iinncclluuddiinngg  tthhee  

rriigghhtt  ttoo  vvoottee,,  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  hhoolldd  cceerrttaaiinn  ggoovveerrnnmmeenntt  jjoobbss,,  aanndd  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ssppoonnssoorr  ffaammiillyy  

mmeemmbbeerrss  ffoorr  iimmmmiiggrraattiioonn..  AAddddiittiioonnaallllyy,,  UU..SS..  cciittiizzeennss  aarree  pprrootteecctteedd  bbyy  tthhee  llaawwss  aanndd  ggoovveerrnnmmeenntt  

ooff  tthhee  UUnniitteedd      SSttaatteess  aanndd  ccaann  ttrraavveell  wwiitthh  aa  UU..SS..  ppaassssppoorrtt..  

  

DDeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  ssiittuuaattiioonn,,  tthheerree  mmaayy  bbee  ddiiffffeerreenntt  wwaayyss  ttoo  oobbttaaiinn  cciittiizzeennsshhiipp..    

••  NNaattuurraalliizzaattiioonn  iiss  tthhee  pprroocceessss  bbyy  wwhhiicchh  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp  iiss  ggrraanntteedd  ttoo  aa  llaawwffuull  ppeerrmmaanneenntt  

rreessiiddeenntt  aafftteerr  mmeeeettiinngg  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  eessttaabblliisshheedd  bbyy  CCoonnggrreessss  iinn  tthhee      IImmmmiiggrraattiioonn  aanndd  

NNaattiioonnaalliittyy  AAcctt  ((IINNAA))..  

••  AAccqquuiissiittiioonn  ooff  cciittiizzeennsshhiipp  iiss  oobbttaaiinneedd  tthhrroouugghh  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp  ppaarreennttss  eeiitthheerr  aatt  bbiirrtthh  oorr  

aafftteerr  bbiirrtthh,,  bbuutt  bbeeffoorree  tthhee  aaggee  ooff  1188..  

  

FFoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn,,  sseeee  tthhee  UUSSCCIISS  PPoolliiccyy  MMaannuuaall  CCiittiizzeennsshhiipp  aanndd  NNaattuurraalliizzaattiioonn  GGuuiiddaannccee..  

  

UU..SS..  CCiittiizzeennss  BBoorrnn  OOvveerrsseeaass  

hhttttppss::////ttrraavveell..ssttaattee..ggoovv//ccoonntteenntt//ttrraavveell//eenn//iinntteerrnnaattiioonnaall--ttrraavveell//wwhhiillee--aabbrrooaadd//bbiirrtthh--aabbrrooaadd..hhttmmll    

TThhee  bbiirrtthh  ooff  aa  cchhiilldd  aabbrrooaadd  ttoo  aa  UU..SS..  cciittiizzeenn  ppaarreenntt((ss))    sshhoouulldd  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  nneeaarreesstt  UU..SS..  

CCoonnssuullaattee  oorr  EEmmbbaassssyy  aass  ssoooonn  aafftteerr  tthhee  bbiirrtthh  aass  ppoossssiibbllee..          

  

TThhee  aapppplliiccaattiioonn  mmuusstt  bbee  ssuuppppoorrtteedd  bbyy  eevviiddeennccee  ttoo  eessttaabblliisshh  tthhee  cchhiilldd’’ss  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp..  UUssuuaallllyy,,  

tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttss  aarree  nneeeeddeedd::  

  

11..  TThhee  cchhiilldd’’ss  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee..  

22..  EEvviiddeennccee  ooff  tthhee  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp  ooff  tthhee  ppaarreenntt((ss))  ssuucchh  aass  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  bbiirrtthh  

cceerrttiiffiiccaattee,,  UU..SS..  ppaassssppoorrtt,,  oorr  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  NNaattuurraalliizzaattiioonn  oorr  CCiittiizzeennsshhiipp..  

33..  EEvviiddeennccee  ooff  tthhee  ppaarreenntt''ss  mmaarrrriiaaggee,,  iiff  aapppplliiccaabbllee;;  aanndd  

44..  AAffffiiddaavviitt((ss))  ooff  tthhee  pphhyyssiiccaall  pprreesseennccee  ooff  tthhee  ppaarreenntt((ss))  iinn  tthhee  UUnniitteedd  SSttaatteess..  

  

EEaacchh  ddooccuummeenntt  sshhoouulldd  bbee  cceerrttiiffiieedd  aass  aa  ttrruuee  ccooppyy  ooff  tthhee  oorriiggiinnaall  bbyy  tthhee  rreeggiissttrraarr  ooff  tthhee  ooffffiiccee  tthhaatt  

iissssuueedd  tthhee  ddooccuummeenntt..  OOtthheerr  ddooccuummeennttss  mmaayy  bbee  nneeeeddeedd  iinn  ssoommee  ccaasseess..  CCoonnttaacctt  tthhee  nneeaarreesstt  UU..SS..  

EEmmbbaassssyy  oorr  CCoonnssuullaattee  ffoorr  ddeettaaiillss  oonn  wwhhaatt  eevviiddeennccee  iiss  nneeeeddeedd..    AAnn  ooffffiicciiaall  lliisstt  ooff  eemmbbaassssiieess  ffrroomm  

tthhee  UU..SS..  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee  mmaayy  bbee  ffoouunndd  aatt    hhttttppss::////wwwwww..uusseemmbbaassssyy..ggoovv//..      

  

DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee  

PPaassssppoorrtt  VViittaall  RReeccoorrddss  SSeeccttiioonn  

4444113322  MMeerrccuurree  CCiirr..  

PPOO  BBooxx  11221133  

SStteerrlliinngg,,  VVAA  2200116666--11221133  

  

  

https://www.uscis.gov/citizenship/learn-about-citizenship/citizenship-and-naturalization
https://www.uscis.gov/laws-and-policy/legislation/immigration-and-nationality-act
https://www.uscis.gov/laws-and-policy/legislation/immigration-and-nationality-act
https://www.uscis.gov/policy-manual/volume-12
https://travel.state.gov/content/travel/en/international-travel/while-abroad/birth-abroad.html
https://www.usembassy.gov/
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DDUUTTIIEESS  OOFF  MMUUNNIICCIIPPAALL  CCLLEERRKKSS  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770022..hhttmmll  

  

OOnnee  ooff  tthhee  mmoosstt  iimmppoorrttaanntt  dduuttiieess  ooff  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  iiss  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  

iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  aass  wweellll  aass  tthhee  ttrraannssmmiittttaall  ooff  rreeccoorrddss  oorr  cceerrttiiffiiccaatteess  rreecceeiivveedd  iinn  aa  mmuunniicciippaalliittyy  

ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  ttoo  ootthheerr  mmuunniicciippaalliittiieess..    TThhee  cclleerrkk  ooff  eeaacchh  mmuunniicciippaalliittyy  iinn  tthhee  SSttaattee  mmuusstt  

kkeeeepp  aa  cchhrroonnoollooggiiccaall  rreeccoorrdd  ooff  aallll  lliivvee  bbiirrtthhss,,  mmaarrrriiaaggeess,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  ffeettaall  ddeeaatthhss  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  

mmuunniicciippaalliittyy  aass  pprreessccrriibbeedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr..      

  

OOnnccee  eelleecctteedd  oorr  aappppooiinntteedd  aass  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk,,  tthhee  ffoorrmmeerr  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmuusstt  ttuurrnn  oovveerr  aallll  

mmuunniicciippaall  rreeccoorrddss..    IItt  iiss  iimmppeerraattiivvee  ttoo  nnoottiiffyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  aannyy  nneeww  cclleerrkkss,,  aaddddrreesssseess,,  oorr  ee--

mmaaiill  cchhaannggeess  oorr  wwhheenn  aa  cclleerrkk  iiss  nnoo  lloonnggeerr  wwoorrkkiinngg  ffoorr  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ttoo  eennssuurree  uusseerrss  aarree  aaddddeedd  

oorr  eenndd--ddaatteedd  iinn  tthhee  eelleeccttrroonniicc  ssyysstteemmss  aanndd  ccoommmmuunniiccaattiioonn  eeffffoorrttss  ccoonnttiinnuuee..    AAppppooiinnttmmeennttss  ooff  

aannyy  ddeeppuuttyy  oorr  aassssiissttaanntt  cclleerrkkss,,  aass  wweellll  aass    ssuubb--rreeggiissttrraarrss,,  mmuusstt  aallssoo  bbee  ddoonnee  aatt  tthhiiss  ttiimmee..      

  

EEnnffoorrccee  LLaawwss  aanndd  RRuulleess  

IItt  iiss  aallssoo  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk’’ss  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  eennffoorrccee  aallll  tthhee  llaawwss  aanndd  rruulleess  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  

rreellaatteedd  ttoo  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss..  IInn  ggeenneerraall,,  tthhiiss  mmeeaannss  tthhaatt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  aarree  

rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  eennssuurriinngg  tthhaatt  rreeccoorrddss  aarree  pprrooppeerrllyy  ffiilleedd,,  iissssuueedd,,  aanndd  pprreesseerrvveedd  aass  rreeqquuiirreedd  bbyy  llaaww..    

IIff  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  bbeeccoommeess  aawwaarree  ooff  aannyy  vviioollaattiioonnss  ooff  tthhee  llaaww,,  pplleeaassee  nnoottiiffyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  

iimmmmeeddiiaatteellyy..    MMoosstt  bbrreeaacchheess  ooff  tthhee  llaaww  aarree  nnoott  ddeelliibbeerraattee  oorr  wwiillllffuull,,  bbuutt  dduuee  ttoo  iiggnnoorraannccee  oorr  

ssiimmppllee  nneegglliiggeennccee..    PPeerrssuuaassiioonn  aanndd  eedduuccaattiioonn  wwiillll  uussuuaallllyy  sseerrvvee  ttoo  ccoorrrreecctt  mmoosstt  pprroobblleemmss..    

HHoowweevveerr,,    mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  ooccccaassiioonnaallllyy  hhaavvee  aa  cchhrroonniicc  pprroobblleemm  oorr  bbeeccoommee  aawwaarree  ooff  aa  

sseerriioouuss  bbrreeaacchh  ooff  tthhee  llaaww..        TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiillll  hheellpp  wwiitthh  eennffoorrcceemmeenntt  pprroobblleemmss  aanndd  wwiillll  ffiillee  aa  

ccoommppllaaiinntt  wwiitthh  tthhee  DDiissttrriicctt  AAttttoorrnneeyy  oorr  tthhee  aapppprroopprriiaattee    SSttaattee  LLiicceennssiinngg  BBooaarrdd  iiff  nneecceessssaarryy..  

  

TThhee  iinntteenntt  ooff  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  llaaww  mmuusstt  bbee  ssccrruuppuulloouussllyy  ccaarrrriieedd  oouutt  ssoo  tthhaatt  ppeerrssoonnss  wwhhoo  nneeeedd  

rreeccoorrddss  ccaann  ddeeppeenndd  uuppoonn  tthhee  ssyysstteemm  ttoo  ggiivvee  tthheemm  rreelliiaabbllee  sseerrvviiccee..    TThhee  lliinnkkss  bbeellooww  ccoonnttaaiinn  tthhee  

mmoosstt  rreecceenntt  llaanngguuaaggee  iinn  llaaww  aanndd    rruullee::  

  

✓✓  TTiittllee  2222::    PPAARRTT  66,,  BBIIRRTTHHSS,,  MMAARRRRIIAAGGEESS,,  AANNDD  DDEEAATTHHSS  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222cchh00sseecc00..hhttmmll    

  

✓✓  TTiittllee  1199--AA::  DDOOMMEESSTTIICC  RREELLAATTIIOONNSS,,  PPAARRTT  22,,  MMAARRRRIIEEDD  PPEERRSSOONNSS  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//1199--AA//ttiittllee1199--AAcchh00sseecc00..hhttmmll    

  

✓✓  TTiittllee  1199--AA::  DDOOMMEESSTTIICC  RREELLAATTIIOONNSS,,  CCHHAAPPTTEERR  6611::  MMAAIINNEE  PPAARREENNTTAAGGEE  AACCTT    

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//1199--AA//ttiittllee1199--AAcchh6611sseecc00..hhttmmll    

  

✓✓  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  RRUULLEESS::  1100--114466  OOFFFFIICCEE  OOFF  DDAATTAA,,  RREESSEEAARRCCHH  AANNDD  VVIITTAALL  

SSTTAATTIISSTTIICCSS  

((CChhaapptteerr  11  tthhrroouugghh  CChhaapptteerr  1166))    

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    

  

  

  

  

https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22sec2702.html
https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22ch0sec0.html
https://legislature.maine.gov/statutes/19-A/title19-Ach0sec0.html
https://legislature.maine.gov/statutes/19-A/title19-Ach61sec0.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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FFoorrmmaattss  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss    ((PPaappeerr  RReeccoorrddss  vveerrssuuss  EElleeccttrroonniicc    RReeccoorrddss))  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770011--AA..hhttmmll    

EElleeccttrroonniicc  rreeccoorrddss..    TThhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  EEvveennttss,,  kknnoowwnn  aass  DDAAVVEE,,  ccoonnttaaiinnss  33  

mmoodduulleess::      

  

▪▪  EElleeccttrroonniicc  BBiirrtthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEBBRRSS))--  BBiirrtthhss  ffrroomm  SSeepptt  ooff  11999955  ttoo  PPrreesseenntt  

▪▪  EElleeccttrroonniicc  DDeeaatthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEDDRRSS))--  DDeeaatthhss  ffrroomm  JJaann  ooff  22001111  ttoo  PPrreesseenntt  

▪▪  EElleeccttrroonniicc  MMaarrrriiaaggee  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEMMRRSS))--  MMaarrrriiaaggeess  ffrroomm  JJaann  ooff  22001177  ttoo  PPrreesseenntt  

  

AAnnyy  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  iinn  tthhee  aabboovvee  ttiimmeeffrraammeess  mmuusstt  bbee  iissssuueedd  ddiirreeccttllyy  ffrroomm  tthhee  

ssyysstteemm..      AAllll  ccoorrrreeccttiioonnss//aammeennddmmeennttss  ddoonnee  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  ddoonnee  eelleeccttrroonniiccaallllyy  wwiitthhiinn  tthhee  

ssyysstteemm..    TThhee  mmoosstt  ccuurrrreenntt  vveerrssiioonn  ooff  tthhee  rreeccoorrdd  mmuusstt  bbee  iissssuueedd..      

  

PPaappeerr  RReeccoorrddss..    11889922  ttoo  DDAAVVEE  ((sseeee  aabboovvee))..    VViittaall  rreeccoorrddss  ffrroomm  11995566  ttoo  DDAAVVEE  mmuusstt  bbee  iissssuueedd  

ffrroomm  tthhee  oorriiggiinnaall  ppaappeerr  rreeccoorrdd  oonn  ffiillee,,  wwhheenn  ppoossssiibbllee  ((uunnlleessss  mmuunniicciippaalliittiieess  hhaavvee  ssccaannnneedd  tthhee  

oorriiggiinnaallss))..        PPlleeaassee  aavvooiidd  iissssuuiinngg  aabbssttrraaccttss  ffoorr  vviittaall  rreeccoorrddss  iinn  tthhiiss  ttiimmeeffrraammee..    PPlleeaassee  sseeee  ppaaggeess    

2288  --  3311  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  iissssuuiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd..  

  

RReeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11889922    aarree  llooccaatteedd  aatt  tthhee  mmuunniicciippaall  lleevveell  oonnllyy..    RReeccoorrddss  mmuusstt  bbee  iissssuueedd  aass  aa  nnoonn--

cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  oorr  rreeccoorrddeedd  oonn  mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd..    CCooppiieess  ooff  rreeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11889922  mmuusstt  nneevveerr  

bbee  iissssuueedd  oonn  ssaaffeettyy  ppaappeerr..    SSeeee  aann  eexxaammppllee  ooff  hhooww  ttoo  iissssuuee  aa  ccooppyy  ooff  aa  rreeccoorrdd  ooccccuurrrriinngg  pprriioorr  ttoo  

11889922  ffrroomm  aann  oolldd  bbooookk  oonn  ppaaggee  3311..      

  

OOuutt--ooff--SSttaattee  RReeccoorrddss..    VViittaall  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  SSttaattee  ooff    MMaaiinnee  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  

ffiilleedd  wwiitthhiinn  aa  mmuunniicciippaalliittyy  aanndd  aa  ccooppyy  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  iissssuueedd..    TThhee  llaaww  ssppeecciiffiieess  wwhhiicchh  rreeccoorrddss  

tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  mmuunniicciippaalliittiieess  aarree  ttoo  kkeeeepp..    OOtthheerr  SSttaatteess  aanndd  FFoorreeiiggnn  ccoouunnttrriieess  hhaavvee  tthheeiirr  

oowwnn  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemmss  aanndd  llaawwss..  MMuunniicciippaalliittiieess  sshhoouulldd  oonnllyy  hhaavvee  vviittaall  rreeccoorrddss  tthhaatt  ooccccuurrrreedd  

iinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy    ((ppllaaccee  ooff  eevveenntt  oorr  rreessiiddeennccee))::      

  

▪▪  BBiirrtthhss  sshhoouulldd  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  bbiirrtthh  ooccccuurrrreedd  aanndd  tthhee  mmootthheerr’’ss  

rreessiiddeennccee  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  bbiirrtthh..      

▪▪  DDeeaatthhss  sshhoouulldd  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  ddeeaatthh  ooccccuurrrreedd  aanndd  tthhee  ddeecceeddeennttss''      

rreessiiddeennccee  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  ddeeaatthh..      

▪▪  MMaarrrriiaaggeess  sshhoouulldd  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  ppllaaccee  ooff  mmaarrrriiaaggee    ((tthheerree  iiss  aa  ggaapp  ffoorr  ssoommee  mmaarrrriiaaggeess))  

aanndd  oonnee  oorr  bbootthh  ppaarrttiieess''  rreessiiddeennccee((ss))  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  mmaarrrriiaaggee..      

  

TThhee  oonnllyy  eexxcceeppttiioonn  ttoo  ffiilliinngg  aa  rreeccoorrdd  ooccccuurrrriinngg  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  SSttaattee  ooff  MMaaiinnee  iiss  wwhheenn  ffoorreeiiggnn--

bboorrnn  cchhiillddrreenn  aarree  aaddoopptteedd  tthhrroouugghh  aa  MMaaiinnee  ccoouurrtt..      

  

FFoorreeiiggnn  BBoorrnn..    IInn  tthhee  ccaassee  ooff  aa  MMaaiinnee  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  bbiirrtthh  bbeeiinngg  eessttaabblliisshheedd  ffoorr  aa  ppeerrssoonn  bboorrnn  iinn  aa  

ffoorreeiiggnn  ccoouunnttrryy,,  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  cceerrttiiffiiccaattee  mmuusstt  bbee  pprroovviiddeedd  ttoo  aanndd  mmuusstt  bbee    mmaaiinnttaaiinneedd  oonn  ffiillee  bbyy  

tthhee  cclleerrkk  ooff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  aaddooppttiivvee  ppaarreennttss  rreessiiddeedd  oonn  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  aaddooppttiioonn..    

PPlleeaassee  rreeffeerr  ttoo  tthhee  bbiirrtthh  ppoorrttiioonn  ooff  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk’’ss  mmaannuuaall  oonn  aaddooppttiioonnss  ffoorr  mmoorree  

iinnffoorrmmaattiioonn..  

  

  

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2701-A.html
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TTrraannssmmiittttiinngg  aanndd  DDiissttrriibbuuttiioonn  ooff  PPaappeerr  RReeccoorrddss  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttii  ttllee2222sseecc22770022--BB..hhttmmll  ((mmaarrrriiaaggee))  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22884477..hhttmmll      ((ddeeaatthh))  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22776611..hhttmmll      ((bbiirrtthh))  

PPrriioorr  ttoo  eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemmss,,    mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  wweerree  rreeqquuiirreedd  ttoo  mmaakkee  wweeeekkllyy  rreeppoorrttss  

oorr  ““rreettuurrnnss””  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  rreessiiddeennccee  mmuunniicciippaalliittyy..  TThhee  ppaappeerr  pprroocceessss  ffoorr  rreevviieewwiinngg,,  

aacccceeppttiinngg  aa  rreeccoorrdd  ffoorr  ffiilliinngg,,  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  aa  ppaappeerr  vviittaall  rreeccoorrdd  ooccccuurrrriinngg  iinn  aa  mmuunniicciippaalliittyy  ttoo  

tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  aanndd  tthhee  rreessiiddeennccee  mmuunniicciippaalliittyy  hhaass  bbeeeenn  ddiissccoonnttiinnuueedd..      AAllll  rreeggiissttrraattiioonnss  aarree  

nnooww  ddoonnee  eelleeccttrroonniiccaallllyy..      TThheerree  mmaayy  bbee  ttiimmeess  wwhheenn  aa  hhoommeebbiirrtthh  oorr  ffeettaall  ddeeaatthh  ffoorrmm  iiss  sseenntt  ttoo  tthhee  

mmuunniicciippaalliittyy,,  wwhhiicchh  sshhoouulldd  iimmmmeeddiiaatteellyy  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ttoo  bbee  eenntteerreedd  iinnttoo  tthhee  

eelleeccttrroonniicc  ssyysstteemm..    CClleerrkkss  mmaayy  aallssoo  ffiinndd  aa  ppaappeerr  vviittaall  rreeccoorrdd  tthhaatt  wwaass  nneevveerr  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  

DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  tthhee  rreessiiddeennccee  mmuunniicciippaalliittyy,,  wwhhiicchh  wwiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  ccoorrrreecctt  ppllaaccee  

ooff  ffiilliinngg..    PPlleeaassee  sseeee  eexxaammpplleess  ooff  tthhee  ddiissttrriibbuuttiioonn  ooff  ccooppiieess  bbeellooww..      

  

PPaappeerr  bbiirrtthh  aanndd  ddeeaatthh  rreeccoorrddss  mmaayy  hhaavvee  mmuullttiippllee  ccooppiieess  aanndd  eeaacchh  ccooppyy  iiss  mmaarrkkeedd  ttoo  sshhooww  ttoo  

wwhhiicchh  llooccaattiioonn  iitt  bbeelloonnggss..    TThhee  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  ddooeess  NNOOTT  hhaavvee  mmuullttiippllee  ccooppiieess;;  tthheerreeffoorree,,  tthhee  

pphhoottooccooppiieedd  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  iiss  ttoo  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  iissssuuaannccee,,  aalloonngg  wwiitthh  tthhee  

mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss..      

  

WWhheenn  iissssuuiinngg  aa  DDiissppoossiittiioonn  ooff  HHuummaann  RReemmaaiinnss  PPeerrmmiitt  ((ddiissppoossiittiioonn  ppeerrmmiitt)),,  hhoolldd  tthhee  ccooppyy  

mmaarrkkeedd  ““IIssssuuiinngg  CClleerrkk--RReettaaiinn  UUnnttiill  EEnnddoorrsseemmeenntt  RReecceeiivveedd””  iinn  aa  sseeppaarraattee  ffoollddeerr  uunnttiill  tthhee  ““PPllaaccee  

ooff  DDeeaatthh  oorr  PPllaaccee  PPeerrmmiitt  IIssssuueedd””  iiss  rreettuurrnneedd  wwiitthh  aallll  ssiiggnnaattuurree  aarreeaass  eennddoorrsseedd..    FFiillee  tthhee  eennddoorrsseedd  

ccooppyy  wwiitthh  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy’’ss  ppeerrmmaanneenntt  ppuubblliicc  rreeccoorrddss..      

  

CCooppiieess  ooff  rreeccoorrddss  mmaarrkkeedd  ““SSttaattee  CCooppyy””,,  oorr  ““RReessiiddeennccee  CCooppyy””  ((MMaaiinnee  rreessiiddeennccee  oonnllyy))  mmuusstt  bbee  

ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  aanndd//oorr  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  rreessiiddeennccee..    WWhheenn  rreeggiissttrraattiioonn  wwaass  ppaappeerr--bbaasseedd,,  

rreeccoorrddss  nneeeeddeedd  ttoo  bbee  rreeggiisstteerreedd  aanndd  ffiilleedd  wwiitthhiinn  55--77  ddaayyss  aanndd  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  aanndd  rreessiiddeenntt  

mmuunniicciippaalliittyy  eevveerryy  wweeeekk..  

  

EExxaammpplleess  ooff  DDiissttrriibbuuttiioonn  ooff  CCooppiieess  
  
                                          BBIIRRTTHHSS                                                      BBIIRRTTHHSS  

IInnssttiittuuttiioonnaall  ((HHoossppiittaall))  ((nnoonn--EEBBRRSS))                                                                                    NNoonn--IInnssttiittuuttiioonnaall  ((HHoommee  BBiirrtthhss))  
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PPrreesseerrvvaattiioonn  aanndd  CCoonnsseerrvvaattiioonn  ooff  PPaappeerr  RReeccoorrddss  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//55//ttiittllee55sseecc9955--BB..hhttmmll  

VViittaall  rreeccoorrddss  aarree  ppeerrmmaanneenntt  rreeccoorrddss  aanndd  mmuusstt  bbee  pprreesseerrvveedd  ccaarreeffuullllyy..  OOrriiggiinnaall,,  ppaappeerr  rreeccoorrddss  

mmuusstt  bbee  hhaannddlleedd  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  gguuiiddeelliinneess  ddeessiiggnneedd  ttoo  pprrootteecctt  tthhee  pphhyyssiiccaall  iinntteeggrriittyy  aanndd  

ccoonnddiittiioonn  ooff  tthhee  rreeccoorrddss..    PPrreesseerrvvee  rreeccoorrddss  bbyy  ppllaacciinngg  tthheemm  iinn  bbiinnddeerrss  oorr  ccoonnttaaiinneerrss  mmaaddee  ffoorr  tthhee  

ppuurrppoossee  ttoo  pprrootteecctt  aanndd  pprreesseerrvvee  tthhee  rreeccoorrddss  ffrroomm  ddeetteerriioorraattiioonn,,  mmuuttiillaattiioonn,,    lloossss,,  oorr  ddeessttrruuccttiioonn..      

KKeeeepp  ppaappeerr  rreeccoorrddss  iinn  cchhrroonnoollooggiiccaall  oorrddeerr  bbyy  ttyyppee  ooff  rreeccoorrdd  aanndd  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  ssoo  tthheeyy  aarree  

eeaassyy  ttoo  ffiinndd  wwhheenn  rreeqquueesstteedd..    FFiillee  rreeccoorrddss  bbaacckk  iimmmmeeddiiaatteellyy  aafftteerr  tthheeyy  hhaavvee  bbeeeenn  iissssuueedd  ttoo  aavvooiidd  

aannyy  ppoossssiibbllee  ddaammaaggee  oorr  mmiissppllaacceemmeenntt  ooff  tthhee  rreeccoorrdd..      ""HHaannddss--oonn""  aacccceessss  oorr  iinnssppeeccttiioonn  ooff  

oorriiggiinnaall,,  ppaappeerr--bbaasseedd  rreeccoorrddss  oorr  iinnddeexxeess  sshhoouulldd  nnoott  bbee  ppeerrmmiitttteedd    ttoo  ggeenneeaallooggiissttss  iiff  tthheerree  iiss  aann  

aalltteerrnnaattiivvee  mmeetthhoodd  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd..    EEaacchh  mmuunniicciippaalliittyy  sshhoouulldd  hhaavvee  aa  ddeeddiiccaatteedd  ssttoorraaggee  aarreeaa,,  oorr  

aa  ffiirreepprrooooff  ssaaffee//vvaauulltt,,  ttoo  ffiillee  aanndd  pprreesseerrvvee  aallll  vviittaall  rreeccoorrddss..    AAcccceessss  ttoo  tthhee  ddeeddiiccaatteedd  aarreeaa  oorr  vvaauulltt  

wwhheerree  vviittaall  rreeccoorrddss  aarree  ssttoorreedd  sshhoouulldd  oonnllyy  bbee  ppeerrmmiitttteedd  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk,,  ddeeppuuttyy  cclleerrkk,,  oorr  

aassssiissttaanntt  cclleerrkk,,  wwhhoo  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  iissssuuee  vviittaall  rreeccoorrddss..      

  

TThhee  iiddeeaall  ccoonnddiittiioonnss  ffoorr  ssttoorriinngg  ppaappeerr  rreeccoorrddss  tthhaatt  aarree  iinn  rreegguullaarr  uussee  aarree  aa  ccoonnssttaanntt  tteemmppeerraattuurree  

ooff  aabboouutt  6655  ddeeggrreeeess  FF  aanndd  aa  rreellaattiivvee  hhuummiiddiittyy  ooff  aabboouutt  4400  ppeerrcceenntt..    AAvveerraaggee  ccoonnddiittiioonnss  ffoorr  

ssttoorriinngg  ppaappeerr  rreeccoorrddss  aarree  tteemmppeerraattuurreess  ooff  9900  ddeeggrreeeess  wwiitthh  aa  rreellaattiivvee  hhuummiiddiittyy  ooff  4400  ––  5500%%..    NNoott  

mmaannyy  mmuunniicciippaalliittiieess  wwiillll  hhaavvee  tteemmppeerraattuurree  aanndd  hhuummiiddiittyy--ccoonnttrroolllleedd  ssttoorraaggee  ssppaaccee  aavvaaiillaabbllee..    

AAlltthhoouugghh,,  aallll  sshhoouulldd  bbee  aabbllee  ttoo  pprroovviiddee  ssttoorraaggee  ssppaaccee  wwhhiicchh  iiss  aaddeeqquuaattee,,  iiff  nnoott  iiddeeaall..    KKeeeepp  

rreeccoorrddss  oouutt  ooff  hhoott  aattttiiccss,,  ddaammpp  bbaasseemmeennttss,,  aanndd  ootthheerr  ddiirrttyy  aanndd  dduussttyy  ppllaacceess..    WWaattcchh  ffoorr  

bbooookkwwoorrmmss,,  ssiillvveerrffiisshh,,  aanndd  ootthheerr  iinnsseeccttss,,  wwhhiicchh  eeaatt  ppaappeerr..    TThhee  eenneemmiieess  ooff  ppaappeerr  aarree  hheeaavvyy  uussee,,  

hheeaatt,,  mmooiissttuurree,,  dduusstt,,  iinnsseeccttss,,  aanndd  eexxttrriinnssiicc  aacciiddiittyy..    

  

VViittaall  rreeccoorrddss  aarree  ppeerrmmaanneenntt  rreeccoorrddss,,  aanndd  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  pprrootteecctt  tthheemm  ffrroomm  hhaazzaarrddss  aass  

mmuucchh  aass  ppoossssiibbllee..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  nnoott  aatttteemmpptt  ttoo  rreeppaaiirr  ddaammaaggeedd  rreeccoorrddss  tthheemmsseellvveess..    

AAbboovvee  aallll,,  ddoo  nnoott  uussee  cceelllloopphhaannee  ttaappee  ttoo  rreeppaaiirr  tteeaarrss..    IItt  ssoooonn  bbeeccoommeess  bbrriittttllee  aanndd  ppeeeellss  ooffff  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/5/title5sec95-B.html
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lleeaavviinngg  aa  ppeerrmmaanneenntt  bbrroowwnn  ssttaaiinn  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..    MMiinnoorr  tteeaarrss  mmaayy  bbee  rreeppaaiirreedd  wwiitthh  mmeennddiinngg  ttiissssuuee  

aanndd  lliibbrraarryy  ppaassttee,,  oonnllyy  iiff  iitt  iiss  ppoossssiibbllee  ttoo  ddoo  ssoo  wwiitthhoouutt  ccoovveerriinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  rreeccoorrdd,,  oorr  

wwiitthh  tthhee  ssppeecciiaall  ttrraannssppaarreenntt  bbooookk--mmeennddiinngg  ttaappeess..  

  

VVeerryy  oolldd  bbooookkss  aanndd  rreeccoorrddss  tthhaatt  aarree  ddaammaaggeedd  sshhoouulldd  rreecceeiivvee  eexxppeerrtt  aatttteennttiioonn..    OOlldd  rreeccoorrddss  mmaayy  

bbee  mmiiccrrooffiillmmeedd,,  ssccaannnneedd,,  oorr  pphhoottooccooppiieedd  ttoo  pprroodduuccee  wwoorrkkiinngg  ccooppiieess  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd  wwhhiillee  tthhee  

oorriiggiinnaallss  aarree  ssaaffeellyy  ssttoorreedd  iinn  tthhee  vvaauulltt..    BBrrookkeenn  bbiinnddiinnggss  ccaann  bbee  rreeppllaacceedd,,  aanndd  ddaammaaggeedd  sshheeeettss  

llaammiinnaatteedd..    TThhiiss  iiss  rraatthheerr  eexxppeennssiivvee  wwoorrkk  aanndd  wwiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ccoonnssiiddeerreedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  

bbuuddggeett..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  SSttaattee  AArrcchhiivviisstt  wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss  rreellaatteedd  ttoo  rreeccoorrdd  ccoonnsseerrvvaattiioonn  aatt::        

  

MMaaiinnee  SSttaattee  AArrcchhiivveess  

1177  EEllkkiinnss  LLnn,,  AAuugguussttaa,,  MMEE  0044333333--00008844  

((220077))  228877--55779900  

maine.archives@maine.gov   

  

RReetteennttiioonn  ooff  PPaappeerr  RReeccoorrddss  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//55//ttiittllee55sseecc9955--  CC..hhttmmll    

PPaappeerr  vviittaall  rreeccoorrddss  mmaayy  nnoott  bbee  ddeessttrrooyyeedd  oorr  ootthheerrwwiissee  ddiissppoosseedd  ooff  bbyy  aannyy  llooccaall  ggoovveerrnnmmeenntt  

ooffffiicciiaall,,  eexxcceepptt  aass  pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee  rreeccoorrddss  rreetteennttiioonn  sscchheedduullee  eessttaabblliisshheedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  AArrcchhiivviisstt..    

RReeccoorrddss  tthhaatt  hhaavvee  bbeeeenn  ddeetteerrmmiinneedd  ttoo  ppoosssseessss  aarrcchhiivvaall  vvaalluuee  mmuusstt  bbee  pprreesseerrvveedd  bbyy  tthhee  

mmuunniicciippaalliittyy..    CCoonnttaacctt  tthhee  rreeccoorrddss  mmaannaaggeemmeenntt  sseerrvviicceess  aatt  tthhee  MMaaiinnee  SSttaattee  AArrcchhiivveess  ffoorr  

gguuiiddaannccee  oonn  tthhee  ddiissppoossiittiioonn  ooff  oollddeerr  aanncciillllaarryy  rreeccoorrddss  ssuucchh  aass  pprreemmaarriittaall  mmeeddiiccaall  eexxaammiinnaattiioonn  

ffoorrmmss,,  wwaaiivveerrss  ooff  pprreemmaarriittaall  mmeeddiiccaall  eexxaammiinnaattiioonnss,,  aanndd  wwaaiivveerrss  ooff  tthhee  33--ddaayy  wwaaiittiinngg  ppeerriioodd  

bbeettwweeeenn  tthhee  ffiilliinngg  ooff  mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss  aanndd  tthhee  iissssuuee  ooff  lliicceennssee..    IItt  iiss  rreeccoommmmeennddeedd  tthhaatt  aa  

rreeccoorrdd  bbee  mmaaddee,,  bbyy  yyeeaarr,,  ooff  tthhee  iitteemmss  ddiissppoosseedd  ooff  aanndd  tthhee  nnaattuurree  ooff  tthhee  ddiissppoossiittiioonn..  

  

MMaannyy  mmuunniicciippaalliittiieess  aarree  rruunnnniinngg  oouutt  ooff  rroooomm  ttoo  ssttoorree  ppaappeerr  rreeccoorrddss  aanndd  aarree  tthhiinnkkiinngg  ooff  aalltteerrnnaattee  

wwaayyss  ffoorr  ssttoorraaggee  oorr  rreepplliiccaattiioonn  ooff  rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  

aabboouutt  tthhee  aapppprroovveedd  eelleeccttrroonniicc  mmeetthhooddss  oorr  ssyysstteemmss..    AAllll  mmeetthhooddss  oorr  ssyysstteemmss  mmuusstt  bbee  aapppprroovveedd  bbyy  

tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  bbeeffoorree  iimmpplleemmeennttaattiioonn..      

  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,    CChhaapptteerr  1111  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    

ssttaatteess  ““wwhheenn  aann  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  hhaass  bbeeeenn  pprrooppeerrllyy  pprreeppaarreedd,,    bbyy  

pphhoottooggrraapphhiicc,,  eelleeccttrroonniicc,,  oorr  ootthheerr  pprroocceesssseess,,  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  aanndd  wwhheenn  aallll  sstteeppss  hhaavvee  bbeeeenn  

ttaakkeenn  ttoo  eennssuurree  tthhee  ccoonnttiinnuueedd  pprreesseerrvvaattiioonn  ooff  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn,,  tthhee  rreeccoorrdd  ffrroomm  wwhhiicchh  ssuucchh  

aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  wwaass  mmaaddee  mmaayy  bbee  ddiissppoosseedd  ooff  bbyy  tthhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr..      SSuucchh  rreeccoorrdd  mmaayy  

nnoott  bbee  ddiissppoosseedd  ooff,,  hhoowweevveerr,,  uunnttiill  tthhee  qquuaalliittyy  ooff  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  hhaass  bbeeeenn  tteesstteedd  ttoo  

eennssuurree  tthhaatt  aacccceeppttaabbllee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ccaann  bbee  iissssuueedd  aanndd  uunnttiill  aa  sseeccuurriittyy  ccooppyy  ooff  tthhee  ddooccuummeenntt  

hhaass  bbeeeenn  ppllaacceedd  iinn  aa  sseeccuurree  llooccaattiioonn  aanndd  rreemmoovveedd  ffrroomm  tthhee  bbuuiillddiinngg  wwhheerree  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  

rreepprroodduuccttiioonn  iiss  hhoouusseedd..    SSuucchh  sseeccuurriittyy  ccooppyy  sshhaallll  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  iinn  ssuucchh  aa  mmaannnneerr  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  iitt  

ccaann  rreeppllaaccee  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  sshhoouulldd  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  bbee  lloosstt  oorr  ddeessttrrooyyeedd..””  

  

TThhee  iinntteeggrriittyy  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770077..hhttmmll    

MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  pprreevveenntt  iimmpprrooppeerr  ttrreeaattmmeenntt  oorr  uussee  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ttoo  tthhee  bbeesstt  ooff  tthheeiirr  

aabbiilliittyy..    CCoouurrttss,,  ggoovveerrnnmmeennttaall  aaggeenncciieess,,  aanndd  ootthheerrss  ddeeppeenndd  uuppoonn  tthhee  iinntteeggrriittyy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  

iimmppoorrttaanntt  ppuurrppoosseess..    TThhee  llaaww  pprroovviiddeess  tthhaatt  tthheessee  rreeccoorrddss  aarree  pprriimmaa  ffaacciiee  eevviiddeennccee,,  iiff  nnoott  

mailto:maine.archives@maine.gov
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/5/title5sec95-%20C.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2707.html
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aammeennddeedd  oorr  ddeellaayyeedd..    TThhiiss  mmeeaannss  tthhaatt  tthhee  ssttaatteemmeennttss  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  ccaann  bbee  aacccceepptteedd  aass  ccoorrrreecctt  bbyy  

aa  ccoouurrtt  oorr  ootthheerr  aaggeennccyy  aanndd  tthheeyy  wwiillll  ssttaanndd  uunnlleessss  tthheeyy  aarree  cchhaalllleennggeedd..    VViittaall  RReeccoorrddss  

iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  oofftteenn  uusseedd  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  lleeggaall  oorr  pprrooppeerrttyy  rriigghhttss  aanndd  eelliiggiibbiilliittyy  ffoorr  ootthheerr  iimmppoorrttaanntt  

bbeenneeffiittss..    IItt  iiss  eesssseennttiiaall  tthhaatt  ppeerrssoonnss  wwhhoo  mmaakkee  jjuuddggmmeennttss  tthhaatt  rreeqquuiirree  rreeffeerreennccee  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss  

ddaattaa  bbee  aabbllee  ttoo  ttrruusstt  tthheemm..  

  

DDoo  nnoott  ppeerrmmiitt  aannyy  rreeccoorrddss  ttoo  bbee  aalltteerreedd  iinn  aannyy  wwaayy  eexxcceepptt  bbyy  oonnee  ooff  tthhee  mmeetthhooddss  ssppeecciiffiieedd  iinn  tthhee  

llaaww  aanndd  aass  ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    PPlleeaassee  ccaallll  aanndd  vveerriiffyy  wwiitthh  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt,,  oorr  rreeffeerr  ttoo  

tthhee  ootthheerr  ppoorrttiioonnss  ooff  tthhee  mmaannuuaall,,  ttoo  eennssuurree  tthhee  ccoorrrreeccttiioonn  pprroocceedduurree  wwaass  ddoonnee  bbyy  rreegguullaattiioonn  aanndd  

wwaass  nnoott  ffaallssiiffiieedd  oorr  aalltteerreedd  ddeecceeiittffuullllyy..      

  

FFrraauudd  

hhttttppss::////uunnssttaattss..uunn..oorrgg//wwiikkii//ddiissppllaayy//CCRRAAVVSS//BBiirrtthh++CCeerrttiiffiiccaattee++FFrraauudd++--++UUnniitteedd++SSttaatteess    

BBee  aalleerrtt  ffoorr  aatttteemmppttss  ttoo  uussee  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  ffrraauudduulleenntt  ppuurrppoosseess..    UUnnssccrruuppuulloouuss  ppeeooppllee  

ssoommeettiimmeess  aatttteemmpptt  ttoo  mmiissuussee  vviittaall  rreeccoorrddss  ttoo  ffaallsseellyy  eessttaabblliisshh  UU..SS..  CCiittiizzeennsshhiipp,,  eessttaabblliisshh  aa  ffaallssee  

iiddeennttiittyy,,  oorr  ffoorr  ootthheerr  ccrriimmiinnaall  ppuurrppoosseess..    AA  ccoommmmoonn  mmeetthhoodd  iiss  ttoo  uussee  tthhee  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  aa  

ddeecceeaasseedd  ppeerrssoonn  oorr  aa  cceerrttiiffiiccaattee  tthhaatt  hhaass  bbeeeenn  aalltteerreedd  oorr  ffaallssiiffiieedd,,  oofftteenn  wwiitthh  tthhee  aassssiissttaannccee  ooff  

ootthheerr  ppeerrssoonnss..    IItt  iiss  nnoott  eeaassyy  ttoo  iiddeennttiiffyy  tthhiiss  ssiittuuaattiioonn  wwhheenn  iitt  aarriisseess  aanndd  nnoo  oonnee  eexxppeeccttss    

mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  ttoo  bbee  aa  ccrriimmiinnaall  iinnvveessttiiggaattoorr,,  bbuutt  ccaarreeffuull  aatttteennttiioonn  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  mmaayy  hheellpp  ttoo  

aavvooiidd  pprroobblleemmss  wwiitthh  ffrraauudd::  

  

▪▪  FFoollllooww  tthhee  eessttaabblliisshheedd  ddiisscclloossuurree  ooff  aanndd  aacccceessss  ttoo  rreeccoorrddss  pprroocceedduurreess..  

▪▪  RReeqquuiirree  aallll  aapppplliiccaannttss  ttoo  ccoommpplleettee  aa  wwrriitttteenn  aapppplliiccaattiioonn  aanndd  pprroovviiddee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  wwhheenn  tthhee  

aapppplliiccaanntt  iiss  rreeqquueessttiinngg  tthheeiirr  rreeccoorrdd..  

▪▪  RReeqquuiirree  aapppplliiccaannttss  ttoo  ccoommpplleettee  aa  wwrriitttteenn  aapppplliiccaattiioonn,,  pprroovviiddee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  pprrooooff  ooff  

lliinneeaaggee  oorr  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  iiff  tthhee  aapppplliiccaanntt  iiss  rreeqquueessttiinngg  ssoommeeoonnee  

eellssee  rreeccoorrdd..      

▪▪  DDoo  nnoott  ppeerrmmiitt  aannyy  rreeccoorrdd  ttoo  bbee  aalltteerreedd  iinn  aannyy  wwaayy  eexxcceepptt  bbyy  oonnee  ooff  tthhee  mmeeaannss  pprroovviiddeedd  bbyy  

llaaww..  

••  MMaarrkk  bbiirrtthh  rreeccoorrddss  ““ddeecceeaasseedd””  wwhheenn  aa  rreessiiddeenntt  oorr  aa  ppeerrssoonn  bboorrnn  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  hhaass  

ppaasssseedd..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  vveerriiffyy  oorr  pprroovviiddee  lliissttss  ttoo  mmuunniicciippaalliittiieess  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee..          

▪▪  AAllwwaayyss  uussee  tthhee  pprroocceedduurreess  aanndd  ssttaannddaarrdd  ffoorrmmaattss  eessttaabblliisshheedd  bbyy  tthhee    DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  iissssuuiinngg  

cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ssoo  tthhaatt  aa  ggeennuuiinnee  ccooppyy  ccaann  bbee  eeaassiillyy  iiddeennttiiffiieedd..  

▪▪  DDoo  nnoott  ppeerrmmiitt  aacccceessss  ttoo  aannyy  bbllaannkk  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ssuupppplliieess..    KKeeeepp  ssaaffeettyy  ppaappeerr  aallwwaayyss  sseeccuurreedd  

aanndd  aaccccoouunntteedd  ffoorr..    RReeccoorrdd  ssaaffeettyy  ppaappeerr  nnuummbbeerrss  oonn    aapppplliiccaattiioonnss  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueessttss  wwhheenn  

ppaappeerr  rreeccoorrddss  aarree  iissssuueedd  iiff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  iiss  nnoott  uussiinngg  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ttoo  ttrraacckk  ssaaffeettyy  

ppaappeerr  nnuummbbeerrss  aass  lleeggaaccyy  rreeccoorrddss  

▪▪  MMaaiinnttaaiinn  wwrriitttteenn  aapppplliiccaattiioonnss  ffoorr  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  oonnee  yyeeaarr..      

••  AAllwwaayyss  pprriinntt  aannyy  ppuubblliicc  ffoorrmmss  nneeeeddeedd  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  wweebbssiittee  ttoo  eennssuurree  tthhee  mmoosstt  

ccuurrrreenntt  vveerrssiioonn  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  aarree  pprroovviiddeedd  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--

hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll      FFoorrmmss  nnoott  aavvaaiillaabbllee  oonn  tthhee  

ppuubblliicc  wweebbssiittee  mmaayy  bbee  ffoouunndd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm,,  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..      

▪▪  RReeppoorrtt  aannyy  ssuussppiicciioouuss  aaccttiivviittyy  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiillll  iinnvveessttiiggaattee  tthhee  

mmaatttteerr  aanndd  rreeffeerr  iitt  ttoo  tthhee  DDiissttrriicctt  AAttttoorrnneeyy  ffoorr  pprroosseeccuuttiioonn,,  iiff  nneecceessssaarryy..  

  

https://unstats.un.org/wiki/display/CRAVS/Birth+Certificate+Fraud+-+United+States
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
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PPeennaallttiieess  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770088..hhttmmll    

TThhee  llaaww  pprroovviiddeess  ssuubbssttaannttiiaall  ppeennaallttiieess  ffoorr  ffaallssiiffiiccaattiioonn  ooff  iinnffoorrmmaattiioonn,,  iilllleeggaall  aalltteerraattiioonn  ooff  

rreeccoorrddss  oorr  ccooppiieess,,  ffrraauudduulleenntt  uussee  ooff  rreeccoorrddss  oorr  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aanndd  uussee  ooff  ffaallssee  rreeccoorrddss  oorr  ccooppiieess::  

ffiinneess  ooff  $$110000  ttoo  $$11,,000000  aanndd//oorr  iimmpprriissoonnmmeenntt..  

  

TThheerree  aarree  aallssoo  ssiiggnniiffiiccaanntt  ppeennaallttiieess  ffoorr  rreeffuussiinngg  ttoo  pprroovviiddee  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeqquuiirreedd  ffoorr  

rreeggiissttrraattiioonn,,  ffoorr  vviioollaattiinngg  ssttaattuuttoorryy  pprroovviissiioonnss  ccoonncceerrnniinngg  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss,,  aanndd  

ffoorr  nneegglleeccttiinngg  oorr  rreeffuussiinngg  ttoo  ppeerrffoorrmm  dduuttiieess  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  llaawwss..    PPeennaallttiieess  ffoorr  

tthheessee  ooffffeennsseess  rraannggee  ffrroomm  aa  mmaaxxiimmuumm  ooff  $$550000  oonn  tthhee  ffiirrsstt  ooffffeennssee  ((CCllaassss  EE  ccrriimmee))  ttoo  $$11,,000000  

((CCllaassss  DD  ccrriimmee))  oonn  tthhee  sseeccoonndd  aanndd  ssuubbsseeqquueenntt  ooffffeennsseess..  

  

AACCCCEESSSS  TTOO  AANNDD  DDIISSCCLLOOSSUURREE  OOFF  VVIITTAALL    RREECCOORRDDSS  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  

    

WWhheenn  iinnddiivviidduuaallss  rreeqquueesstt  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  oorr  aa  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  tthhee  ffiirrsstt  

tthhiinngg  tthhaatt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  rreeqquuiirree  iiss  aa  ccoommpplleetteedd  aapppplliiccaattiioonn  oorr  aa  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  aanndd  

pprrooooff  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ffrroomm  tthhee  aapppplliiccaanntt..      

  

AApppplliiccaattiioonnss  oorr  WWrriitttteenn  RReeqquueessttss  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    

AApppplliiccaattiioonnss  mmaayy  bbee  ppaappeerr  oorr  eelleeccttrroonniicc,,  aanndd  tthheeyy  aarree  uusseedd  ttoo  rreeqquueesstt  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aass  

wweellll  aass  ddeetteerrmmiinnee  tthhee  aapppplliiccaanntt''ss  eelliiggiibbiilliittyy  ttoo  rreecceeiivvee  ssuucchh  ddaattaa  oorr  vviittaall  rreeccoorrddss..  UUppoonn  

ssuubbmmiissssiioonn  ooff  aannyy  aapppplliiccaattiioonn  rreeqquueessttiinngg  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  iiss  tthheenn  ccoonnssiiddeerreedd  ppaarrtt  ooff  

tthhaatt  rreeccoorrdd..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  rreettaaiinn  aallll  aapppprroovveedd  aapppplliiccaattiioonnss  ffoorr  aatt  lleeaasstt    oonnee  yyeeaarr..      

  

AApppplliiccaattiioonnss  mmaayy  bbee  pprreesseenntteedd  iinn  ppeerrssoonn,,  vviiaa  mmaaiill,,    ffaaxx,,  aanndd  ee--mmaaiill,,  oorr  eelleeccttrroonniiccaallllyy  wwhheenn  tthheeyy  

hhaavvee  bbeeeenn  pprroodduucceedd  bbyy  ssooffttwwaarree  oorr  tthhee  eelleeccttrroonniicc  ssyysstteemm  pprroovviiddeedd  aanndd  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  

DDeeppaarrttmmeenntt,,  ssuucchh  aass  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  hhaavvee  aapppplliiccaattiioonnss  aavvaaiillaabbllee  iinn  

tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  bbyy  pprroovviiddiinngg  tthheemm  oonn  tthheeiirr  ccoouunntteerrss  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  wweebbssiittee,,  iiff  ppoossssiibbllee..    

AApppplliiccaattiioonnss  ffoorr  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  ffoouunndd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  ppuubblliicc  wweebbssiittee  aatt  

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//oorrddeerr//iinnddeexx..sshhttmmll  aanndd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..      

  

WWrriitttteenn  rreeqquueessttss  mmaayy  bbee  pprreesseenntteedd  iinnsstteeaadd  ooff  aann  aapppplliiccaattiioonn..  TThhee  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  sshhoouulldd  ccoonnttaaiinn  

aatt  aa  mmiinniimmuumm::  

  

▪▪  TThhee  aapppplliiccaanntt''ss  ffuullll  nnaammee,,  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss,,  tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerr,,  aanndd  eemmaaiill  aaddddrreessss,,  oorr  tthhee  

nnaammee  ooff  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn  oorr  tthhee  ooffffiicciiaall  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  eexxeeccuuttee  aaggrreeeemmeennttss,,  ttiittllee,,  

oorrggaanniizzaattiioonnaall  aaffffiilliiaattiioonn,,  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss,,  tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerr,,  aanndd  eemmaaiill  aaddddrreessss..  

  

▪▪  AApppplliiccaanntt’’ss  rreellaattiioonnsshhiipp  ttoo  tthhee  rreeggiissttrraanntt..  

  

▪▪  RReeggiissttrraanntt((ss))  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..    

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2708.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
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▪▪  AApppprrooxxiimmaattee  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  ((oorr  tthhrreeee--yyeeaarr  ttiimmee  ffrraammee  ttoo  sseeaarrcchh))..  

  

▪▪  PPllaaccee  ((cciittyy  oorr  ttoowwnn))  ooff  eevveenntt,,  iiff  kknnoowwnn..  

  

▪▪  NNaammeess  ooff  ppaarreennttss  ooff  rreeggiissttrraanntt  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd,,  iiff  kknnoowwnn..  

  

AAcccceeppttaabbllee  IIddeennttiiffiiccaattiioonn  ooff  AApppplliiccaanntt  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  

AAllll  aapppplliiccaannttss  mmuusstt  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ddooccuummeennttss  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  aapppplliiccaattiioonn..  TThhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  

ddooccuummeennttss  pprreesseenntteedd  bbyy  tthhee  aapppplliiccaanntt  mmuusstt  bbee  tthhee  oorriiggiinnaall  oorr  aa  ccooppyy  ooff  aa  ddooccuummeenntt  tthhaatt  hhaass  bbeeeenn  

nnoottaarriizzeedd..  SSuucchh  ddooccuummeennttaattiioonn  mmuusstt  bbee  aacccceeppttaabbllee  bbyy  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  

sshhaallll  iinncclluuddee::    

  

▪▪  GGoovveerrnnmmeenntt--iissssuueedd  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  tthhaatt  iinncclluuddeess  aa  pphhoottooggrraapphh;;  oorr    

  

▪▪  AAtt  lleeaasstt  ttwwoo  aalltteerrnnaattee  ffoorrmmss  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn;;  oorr  

  

▪▪  AAnn  aalltteerrnnaattiivvee  eelleeccttrroonniicc  pprroocceessss..    

  

TThhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ddooccuummeennttss  pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee  aapppplliiccaanntt  mmuusstt  bbee  nnoottaatteedd  oonn  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  ffoorrmm  

oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmaayy  vveerriiffyy  aannyy  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ddooccuummeennttss  

pprreesseenntteedd  wwiitthh  oorriiggiinnaattiinngg  aaggeenncciieess  iiff  tthhee  vvaalliiddiittyy  ooff  tthhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  pprreesseenntteedd  iiss  qquueessttiioonnaabbllee..      

  

AA  ggoooodd  rreessoouurrccee  ttoo  hhaavvee  oonn  hhaanndd  iiss  tthhee  UU..SS..  IIDD  CChheecckkiinngg  gguuiiddee..    TThhee  gguuiiddee  hheellppss  mmaakkee  aaccccuurraattee,,  

oonn--tthhee--ssppoott  vveerriiffiiccaattiioonn  ooff  ddrriivveerr’’ss  lliicceennsseess  aanndd  IIDD  ccaarrddss  ttoo  pprrootteecctt  aaggaaiinnsstt  IIDD  ffrraauudd..    TThhee  IIDD  

CChheecckkiinngg  GGuuiiddee,,  UU..SS..  &&  CCaannaaddaa  EEddiittiioonn  sshhoowwss  eevveerryy  vvaalliidd  ddrriivveerr’’ss  lliicceennssee  ffoorrmmaatt  iinn  aaccttuuaall  ssiizzee  

aanndd  ffuullll  ccoolloorr,,  ssoo  ffaakkee  IIDDss  ggeett  ssttooppppeedd  ccoolldd..    DDeettaaiillss  oonn  tteerrrriittoorriiaall  ddooccuummeennttss,,  ffeeddeerraall  aanndd  

mmiilliittaarryy  iissssuuaannccee,,  aanndd  ccoonnssuullaarr  ccaarrddss,,  aarree  aallssoo  iinncclluuddeedd..    FFoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn,,  pplleeaassee  vviissiitt  

hhttttppss::////wwwwww..ddrriivveerrsslliicceennsseegguuiiddee..ccoomm//bbooookk--uuss..hhttmmll..      

  

PPuubblliicc  oorr  RReessttrriicctteedd  RReeccoorrddss  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll      SSeeccttiioonn  77  

OOnnccee  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd,,  iitt  iiss  ttiimmee  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  iiff  tthhee  ddaattaa  oorr  

vviittaall  rreeccoorrdd  rreeqquueesstteedd  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  aa  ppuubblliicc  rreeccoorrdd  oorr  aa  rreessttrriicctteedd  rreeccoorrdd  aanndd  iiff  tthhee  aapppplliiccaanntt  iiss  

eennttiittlleedd  ttoo  rreecceeiivvee  tthhee  ddaattaa  oorr  rreeccoorrdd..      

  

PPuubblliicc  rreeccoorrddss..    AAfftteerr  7755  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  ffoorr  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  

tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  ffoorr  ffeettaall  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  2255  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  ffoorr  ddeeaatthh  

cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  mmaarrrriiaaggee  ffoorr  mmaarrrriiaaggee  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aanndd  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  

ffrroomm  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  aannyy  ppeerrssoonn  mmaayy  oobbttaaiinn  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  

tthheessee  vviittaall  rreeccoorrddss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  rruulleess..  CCeerrttiiffiiccaatteess  aanndd  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthh,,  

mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  ddeeaatthh,,  iinncclluuddiinngg  ffeettaall  ddeeaatthh  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  11889922  aarree  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  wwiitthhoouutt  

rreessttrriiccttiioonn..  AAllll  ppeerrssoonnss  mmaayy  ppuurrcchhaassee  aa  ccooppyy  oonn  mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd,,  oorr  aa  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  

vviittaall  rreeccoorrdd  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  11889922..  

  

https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.driverslicenseguide.com/book-us.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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BBiirrtthhss  DDeeaatthhss  
FFeettaall    

DDeeaatthhss  
MMaarrrriiaaggee  

MMaarrrriiaaggee    

IInntteennttiioonnss  
          DDoommeessttiicc    

        PPaarrttnneerrsshhiippss  

AAfftteerr    

7755    

yyeeaarrss  

AAfftteerr    

2255    

yyeeaarrss  

AAfftteerr    

5500    

yyeeaarrss  

AAfftteerr    

5500    

yyeeaarrss  

AAfftteerr    

5500    

yyeeaarrss  

AAfftteerr    

5500    

yyeeaarrss  

  

IIff  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  oonn  tthhee  ccoommpplleetteedd  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  ffaallllss  iinn  tthhee  ttiimmeelliinnee  

ssppeecciiffiieedd  aabboovvee  aass  aa  ppuubblliicc  rreeccoorrdd,,  aanndd  tthhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  pprroovviiddeedd  wwaass  aacccceeppttaabbllee,,  tthhee  aapppplliiccaanntt  

wwoouulldd  bbee  eennttiittlleedd  ttoo  rreecceeiivvee  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  tthhaatt  vviittaall  rreeccoorrdd..    IIff  tthhee  aapppplliiccaanntt  wwoouulldd  lliikkee  

aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy,,    tthhee  aapppplliiccaanntt  wwoouulldd  nneeeedd  ttoo  pprroovviiddee  aa  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  

oorr  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp..        

  

IIff  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  oonn  tthhee  ccoommpplleetteedd  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt    DDOOEESS  NNOOTT  ffaallll  iinn  tthhee  

ttiimmeelliinnee  ssppeecciiffiieedd  aabboovvee  aass  aa  ppuubblliicc  rreeccoorrdd  ((oorr  ffaallllss  iinnttoo  tthhee  ccaatteeggoorryy  aass  aa  rreessttrriicctteedd  vviittaall  rreeccoorrdd  

ssppeecciiffiieedd  bbeellooww)),,  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  pprroovviiddeedd  wwaass  aacccceeppttaabbllee,,    oorr  iiff  tthhee  aapppplliiccaanntt  

wwaannttss  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  oorr  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy,,  tthhee  aapppplliiccaanntt  mmuusstt  pprroovviiddee  tthhee  ddiirreecctt  aanndd  

lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  oorr  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp..        

  

RReessttrriicctteedd  VViittaall  RReeccoorrddss..    TThhiiss  mmeeaannss  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ddaattaa,,  rreeppoorrttss,,  vviittaall  rreeccoorrddss,,  aanndd  rreeppoorrttss  ooff  

aabboorrttiioonnss,,  mmiissccaarrrriiaaggeess,,  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  aanndd  mmaarriittaall  iinntteennttiioonnss  pprreesseenntteedd  iinn  ccoonnjjuunnccttiioonn  

wwiitthh  iiddeennttiiffyyiinngg  ddaattaa  oorr  wwiitthh  ootthheerr  iinnffoorrmmaattiioonn  wwhhiicchh  mmaayy  aallllooww  iinnddiirreecctt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ooff  tthhee  

rreeggiissttrraanntt  oorr  ootthheerr  iinnddiivviidduuaallss  nnaammeedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..  RReessttrriicctteedd  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ddaattaa,,  rreeppoorrttss  aanndd  

rreeccoorrddss  aarree  nnoott  ppuubblliicc  rreeccoorrddss..  

  

BBiirrtthhss  DDeeaatthhss  
FFeettaall    

DDeeaatthhss  
MMaarrrriiaaggee  

MMaarrrriiaaggee  

IInntteennttiioonnss  
DDoommeessttiicc  

PPaarrttnneerrsshhiippss  

            

AAbboorrttiioonnss  

  

  

MMiissccaarrrriiaaggeess  

  

BBeeffoorree    

7755    

yyeeaarrss  

BBeeffoorree    

2255    

yyeeaarrss  

BBeeffoorree    

5500    

yyeeaarrss  

BBeeffoorree    

5500    

yyeeaarrss  

BBeeffoorree    

5500    

yyeeaarrss  

BBeeffoorree  

5500    

yyeeaarrss  
NN//AA  NN//AA  

  

  

RReeccoorrddss  DDiisscclloosseedd--  WWhhoo  QQuuaalliiffiieess??  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  SSeeccttiioonn  55  

CCeerrttiiffiieedd  oorr  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  mmuusstt  bbee  mmaaddee  aavvaaiillaabbllee  aatt  aannyy  rreeaassoonnaabbllee  ttiimmee  ttoo  

tthhee  ffoolllloowwiinngg  iinnddiivviidduuaallss::  

  

PPrrooooff  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  iiss  nneeeeddeedd  ffoorr  tthhee  ffoolllloowwiinngg  aapppplliiccaannttss::    

    

✓✓  SSeellff//RReeggiissttrraanntt,,  tthhee  aapppplliiccaanntt''ss  rreeccoorrdd      

  

✓✓  AAnnyy  ppeerrssoonn((ss))  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd,,  eeiitthheerr  ppaarreenntt,,  iinnffoorrmmaanntt,,  ffuunneerraall  eessttaabblliisshhmmeenntt,,  

wwiittnneessss,,  ooffffiicciiaanntt,,  eettcc..  

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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PPrrooooff  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  aanndd  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp  iiss  nneeeeddeedd  ffoorr  tthhee  ffoolllloowwiinngg  aapppplliiccaannttss::    

  

✓✓  SSppoouussee,,  ((mmuusstt  sshhooww  mmaarrrriiaaggee  cceerrttiiffiiccaattee))  

  

✓✓  RReeggiisstteerreedd  DDoommeessttiicc  PPaarrttnneerr,,  ((mmuusstt  sshhooww  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerr  cceerrttiiffiiccaattee))  

  

✓✓  GGuuaarrddiiaann,,      ((mmuusstt  sshhooww  ccoouurrtt--iissssuueedd  gguuaarrddiiaannsshhiipp  ppaappeerrss))  

  

✓✓  FFaammiillyy,,  ((nnoott  oonn  tthhee  rreeccoorrdd)),,    ggrraannddppaarreenntt,,  ssiibblliinnggss,,  sstteeppppaarreenntt,,  sstteeppcchhiilldd,,  aauunntt,,  uunnccllee,,  

nniieeccee,,  nneepphheeww,,  mmootthheerr--iinn--llaaww,,  ffaatthheerr--iinn--llaaww..    ((TThheeyy  mmuusstt  sshhooww  pprrooooff  ooff  rreellaattiioonnsshhiipp))..  

  

✓✓  AAttttoorrnneeyy  oorr  aaggeenntt  ffoorr  tthhee  ppeerrssoonn  wwhhoo  iiss  tthhee  ssuubbjjeecctt  ooff  tthhee  rreeccoorrdd..    ((TThheeyy  mmuusstt  sshhooww  aa  

nnoottaarriizzeedd  ssttaatteemmeenntt  ffrroomm  tthhee  ppeerrssoonn  oonn  rreeccoorrdd  oorr  hhiiss//hheerr  ffaammiillyy  aanndd  pprrooooff  ooff  

rreellaattiioonnsshhiipp))..  

  

✓✓  AA  mmiinnoorr’’ss  lliivviinngg//ssuurrvviivviinngg  ppaarreenntt  iiss  eennttiittlleedd  ttoo  oobbttaaiinn  aa  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaattee..    ((MMuusstt  sshhooww  tthhee  

mmiinnoorr’’ss  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  oorr  ccoouurrtt  oorrddeerr  ffoorr  ppaarreennttaall  rriigghhttss  aanndd  rreessppoonnssiivviittiieess))..    

  

✓✓  GGeenneeaallooggiissttss,,  ((mmuusstt  sshhooww  IIDD  aanndd  aa  vvaalliidd  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ccaarrdd))..  

  

✓✓  OOtthheerrss  mmaayy  bbee  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  bbyy  pprroovviiddiinngg  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttss  ooff  

eelliiggiibbiilliittyy  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  tthheeyy  aarree  qquuaalliiffiieedd  ttoo  rreecceeiivvee  ssuucchh  ddaattaa..  

  

EElliiggiibbiilliittyy  MMaattrriixx  

PPlleeaassee  vviissiitt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  wweebbssiittee  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  wwhhoo  ccaann  oobbttaaiinn  aa  cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--

cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--

ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll  uunnddeerr  tthhee  AAcccceessss  aanndd  DDiisscclloossuurree  

sseeccttiioonn..    AA  mmaattrriixx  hhaass  bbeeeenn  ddeevveellooppeedd  ttoo  aassssiisstt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  iinn  ddeetteerrmmiinniinngg  eelliiggiibbiilliittyy..      

  

DDiirreecctt  aanndd  LLeeggiittiimmaattee  IInntteerreesstt  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  ddeevveellooppeedd  aa  ppaammpphhlleett  wwiitthh  rruulleess  aanndd  eexxaammpplleess  ooff  ddeemmoonnssttrraattiinngg  aa  ddiirreecctt  

aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  aavviittaall  rreeccoorrddss  wwhhiicchh  iiss  ppoosstteedd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  ppuubblliicc  ffoorrmmss  

wweebbssiittee  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll      PPlleeaassee  rreeffeerr  iinnddiivviidduuaallss  ttoo  tthhee  wweebbssiittee  oorr  pprriinntt  tthhee  ppaammpphhlleett  ffoorr  

tthheemm..    

  

DDooccuummeennttss  ttoo  DDeemmoonnssttrraattee  LLiinneeaaggee  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  

TToo  pprrootteecctt  tthhee  iinntteeggrriittyy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss,,  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmuusstt  nnoott  ppeerrmmiitt  

iinnssppeeccttiioonn  oorr  ddiisscclloossuurree  ooff  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  rreeccoorrddss  oorr  iissssuuee  aa  ccooppyy  ooff  aallll  

oorr  ppaarrtt  ooff  aannyy  ssuucchh  rreeccoorrdd,,  uunnlleessss  tthhee  aapppplliiccaanntt  ((nnaammeedd  aabboovvee))  hhaass  aa  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  

iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      

  

PPrriimmaarryy  ddooccuummeennttss  ddeemmoonnssttrraattiinngg  lliinneeaaggee..  CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  pprreesseenntteedd  ttoo  

ddeemmoonnssttrraattee  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp  aarree  ccoonnssiiddeerreedd  tthhee  pprriimmaarryy  ddooccuummeennttss..  TThhee  rreeggiissttrraanntt  wwhhoo  iiss  

1188  yyeeaarrss  ooff  aaggee  oorr  oollddeerr  mmaayy  pprreesseenntt  aa  nnoottaarriizzeedd  rreeppoorrtt  ooff  rreessuullttss  ooff  DDNNAA  tteessttiinngg    aass  aann  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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aacccceeppttaabbllee  pprriimmaarryy  ddooccuummeenntt  ttoo  oobbttaaiinn  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ooff  aa  ppaarreenntt  wwhhoo  iiss  nnoott  nnaammeedd  oonn  tthhee  

rreeggiissttrraanntt’’ss  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee..  

  

SSeeccoonnddaarryy  ddooccuummeennttss  ddeemmoonnssttrraattiinngg  lliinneeaaggee..  IInn  tthhee  eevveenntt  tthhee  pprriimmaarryy  ddooccuummeennttss  ttoo  

ddeemmoonnssttrraattee  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp  ttoo  tthhee  rreeggiissttrraanntt  ssppeecciiffiieedd  aabboovvee  aarree  nnoott  aavvaaiillaabbllee,,  tthheenn  ttwwoo  

ddooccuummeennttss  aass  ssppeecciiffiieedd  bbeellooww  sshhaallll  bbee  pprreesseenntteedd::  

  

✓✓  AA  hhoossppiittaall  oorr  pphhyyssiicciiaann’’ss  rreeccoorrdd  ooff  bbiirrtthh  oorr  ddeeaatthh..  

✓✓  AA  bbaappttiissmmaall  rreeccoorrdd..  

✓✓  SScchhooooll  eennrroollllmmeenntt  rreeccoorrddss..    

✓✓  MMiilliittaarryy  rreeccoorrddss..    

✓✓  CCoouurrtt  rreeccoorrddss..    

✓✓  AA  UU..SS..  CCeennssuuss  eennuummeerraattiioonn  rreeccoorrdd;;  oorr  

✓✓  OOtthheerr  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttss  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr..  

  

AA  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  vveerriiffyy  tthhee  aauutthheennttiicciittyy  ooff  tthhee  ddooccuummeennttss  pprreesseenntteedd  iinn  

tthhee  eevveenntt  tthheeyy  hhaavvee  rreeaassoonnaabbllee  ccaauussee  ttoo  qquueessttiioonn  tthhee  vvaalliiddiittyy  oorr  aaccccuurraaccyy  ooff  tthhee      ddooccuummeenntt..      

  

GGeenneeaallooggiiccaall  RReesseeaarrcchh  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  SSeeccttiioonn  88  

GGeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerrss  wwhhoo  hhoolldd  aa  vvaalliidd  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ccaarrdd  aarree  eennttiittlleedd  

ttoo  rreecceeiivvee  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss..      AA  rreeggiisstteerreedd  ggeenneeaallooggiisstt  mmaayy  rreeqquueesstt  uupp  ttoo  tthhrreeee  

((33))  rreeccoorrddss  ppeerr  wweeeekk  aatt  nnoo  ccoosstt  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    IInnffoorrmmaattiioonn  oonn  hhooww  ttoo  oobbttaaiinn  aa  

ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  ccaarrdd,,  ccooddee  ooff  eetthhiiccss,,  aanndd  ppaappeerr--bbaasseedd  rreesseeaarrcchheerr  rreeqquueesstt  ffoorrmmss  aarree  

pprroovviiddeedd  oonn  tthhee  wweebbssiittee..        

  

GGeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerrss  wwhhoo  rreeqquueesstt  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  mmuusstt  pprreesseenntt  aa  ccoommpplleetteedd  aanndd  ssiiggnneedd  

aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  ppaayymmeenntt  aass  wweellll  aass    ddeemmoonnssttrraattee  aa  ddiirreecctt  aanndd  

lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  ((sseeee  ppaammpphhlleett))  iinn  tthhee  ddaattaa,,  rreeppoorrttss,,  aanndd  vviittaall  rreeccoorrddss..          

  

RReeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11882200  ddoo  nnoott  rreessiiddee  iinn  MMaaiinnee,,  tthheeyy  rreessiiddee  iinn  MMaassssaacchhuusseettttss..  GGeenneeaallooggiiccaall  

rreesseeaarrcchheerrss  llooookkiinngg  ffoorr  tthheessee  rreeccoorrddss  mmuusstt  ccoonnttaacctt  tthhee  SSttaattee  iinn  wwhhiicchh  tthhee  rreeccoorrddss  aarree  hhoouusseedd  aanndd  

ccoommppllyy  wwiitthh  tthhaatt  SSttaattee’’ss  llaawwss,,  rruulleess,,  aanndd  ppoolliicciieess  rreeggaarrddiinngg  aacccceessssiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss..  IIff  aa  

mmuunniicciippaalliittyy  hhoouussee  rreeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11882200  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  iinnffoorrmmaattiioonnaall  ccooppiieess  mmaayy  bbee  iissssuueedd..  

  

HHoouurrss  ooff  OOppeerraattiioonn..    MMuunniicciippaalliittiieess  mmaayy  wwaanntt  ttoo  ssppeecciiffyy    tthhee  ssppeecciiffiicc  hhoouurrss  dduurriinngg  wwhhiicchh  

ggeenneeaallooggiissttss  mmaayy  bbee  pphhyyssiiccaallllyy  pprreesseenntt  aatt  tthhee  ooffffiiccee  ttoo  rreeqquueesstt  rreeccoorrddss  aanndd  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  

rreeqquueessttss  ppeerrmmiitttteedd  ppeerr  vviissiitt  ((ee..gg..,,  ttwwoo  rreeqquueessttss  mmaayy  bbee  mmaaddee  aatt  tthhee  ccoouunntteerr;;    aaddddiittiioonnaall  rreeqquueessttss  

mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  iinn  wwrriittiinngg  aanndd  iinncclluuddee  tthhee  aapppprroopprriiaattee  ppaayymmeenntt;;  wwhhiicchh  mmaayy  bbee  ssuubbmmiitttteedd  iinn  

ppeerrssoonn  oorr  bbyy  mmaaiill..))  

  

PPrroocceedduurree  ssuuggggeessttiioonnss  ffrroomm  MMaaiinnee  TToowwnn  aanndd  CCiittyy  CClleerrkk’’ss  AAssssoocciiaattiioonn  ((MMTTCCCCAA))  rreeggaarrddiinngg  

rreesseeaarrcchh  dduurriinngg  eelleeccttiioonnss  aarree  aass  ffoolllloowwss::  

  

  

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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TThheerree  mmaayy  bbee  nnoo  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  ttwwoo  ((22))  wweeeekkss  pprriioorr  ttoo  aannyy  eelleeccttiioonn  ((aatt  tthhee  ddiissccrreettiioonn  ooff  

tthhee  mmuunniicciippaalliittyy))..  

  

TThhiiss  iiss  aa  ssaammppllee  nnoottiiccee  ffoorr  tthhee  ppoossttiinngg  ooff  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  hhoouurrss::      

  

TThhee  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  __________________________________________________________  wwiillll  nnoott  ppeerrmmiitt  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  

dduurriinngg  tthhee  ffoolllloowwiinngg::    

______________________      ssppeecciiffiicc  ttiimmeess  ((ee..gg..,,  lluunncchh))    

________      ____________  ddaayyss  ooff  tthhee  wweeeekk  ((ee..gg..,,  iiff  tthhee  ooffffiiccee  iiss  ooppeenn  bbuutt  nnoott  ttoo  tthhee  ppuubblliicc))  

__________  ____________  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  eelleeccttiioonnss..  

  

RReessoouurrcceess  ffoorr  GGeenneeaallooggiiccaall  RReesseeaarrcchh  

  

MMaaiinnee  SSttaattee  AArrcchhiivveess  wweebbssiittee  aatt    hhttttpp::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//aarrcc//rreesseeaarrcchh//  

  

MMaaiinnee  SSttaattee  LLiibbrraarryy  wweebbssiittee  aatt    hhttttpp::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//mmssll    

  

LLooccaall  mmuunniicciippaall  lliibbrraarriieess  aanndd  hhiissttoorriiccaall  ssoocciieettiieess((pplleeaassee  sseeee  llooccaall  mmuunniicciippaall  wweebbssiitteess  ffoorr  lliinnkkss)),,  

mmoosstt  lliibbrraarriieess  hhaavvee  ssuubbssccrriippttiioonnss  ttoo  AAnncceessttrryy..ccoomm  aass  wweellll  aass  mmaannyy  ootthheerr  rreessoouurrcceess..  

  

LLaatttteerr  DDaayy  SSaaiinnttss  wweebbssiittee  iiss  llooccaatteedd  aatt  

hhttttpp::////wwwwww..ffaammiillyysseeaarrcchh..oorrgg//eenngg//lliibbrraarryy//ffhhcc//ffrraammeesseett__ffhhcc..aasspp    

  

TThhee  MMaaiinnee  GGeenneeaallooggiiccaall  SSoocciieettyy  wweebbssiittee  iiss  llooccaatteedd  aatt    hhttttpp::////wwwwww..rroooottsswweebb..aanncceessttrryy..ccoomm  

  

AAddddrreessss  CCoonnffiiddeennttiiaalliittyy  PPrrooggrraamm  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll        SSeeccttiioonn  66  

SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  ((SSOOSS))  rruulleess,,  2299--225500,,  CChhaapptteerr  990000,,  ssppeecciiffyy  tthhaatt  aann  iinnddiivviidduuaall  wwhhoo  iiss  cceerrttiiffiieedd  aass  

aa  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt  iinn  tthhee  AAddddrreessss  CCoonnffiiddeennttiiaalliittyy  PPrrooggrraamm  iiss  iissssuueedd  aa  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  

aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..    TThhee  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  iinncclluuddeess  tthheeiirr  nnaammee,,  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccooddee,,  ddeessiiggnnaatteedd  

aaddddrreessss,,  cceerrttiiffiiccaattiioonn  eexxppiirraattiioonn  ddaattee,,  aanndd  vvootteerr  ccooddee..    TThhee  ccaarrdd  iiss  vvaalliidd  ffoorr  ffoouurr  yyeeaarrss..      

  

PPrrooggrraamm  ppaarrttiicciippaannttss  ccaann  rreeqquueesstt  ((aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  tthhee  ccrreeaattiioonn  ooff  aa    nneeww  rreeccoorrdd))  tthhaatt  aann  aaggeennccyy  uussee  

tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  aaddddrreessss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  SSOOSS  aass  tthheeiirr  rreessiiddeennttiiaall  oorr  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss  bbyy  sshhoowwiinngg  

tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..      

  

PPrrooggrraamm  ppaarrttiicciippaannttss  wwhhoo  aarree  ppllaannnniinngg  ttoo  ggiivvee  bbiirrtthh  mmuusstt  pprreesseenntt  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  

aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  ttoo  tthhee  ffaacciilliittyy..    TThhee  hheeaalltthh  aanndd  mmeeddiiccaall  wwoorrkksshheeeettss  ccoommpplleetteedd  aatt  tthhee  ffaacciilliittyy  

mmuusstt  mmaattcchh  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  aaddddrreessss  aassssiiggnneedd  oonn  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..  

  

PPrrooggrraamm  ppaarrttiicciippaannttss  wwhhoo  aarree  ppllaannnniinngg  ttoo  ggeett  mmaarrrriieedd  mmuusstt  pprreesseenntt  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  

aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  rreessiiddeennccee  ddeessiiggnnaatteedd  oonn  tthhee  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..    IIff  tthhee  

ootthheerr  ppaarrttyy  ttoo  tthhee  mmaarrrriiaaggee  rreessiiddeess  iinn  aa  ddiiffffeerreenntt  mmuunniicciippaalliittyy,,  tthheeyy  mmaayy  ffiillee  tthheeiirr  mmaarrrriiaaggee  

iinntteennttiioonnss  iinn  tthhaatt  mmuunniicciippaalliittyy  uuppoonn  pprreesseennttaattiioonn  ooff  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..        

TThhee  mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss,,  mmaarrrriiaaggee  lliicceennssee,,  aanndd  cceerrttiiffiiccaattee  mmuusstt  mmaattcchh  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  aaddddrreessss  

aassssiiggnneedd  oonn  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..      

  

http://www.maine.gov/sos/arc/research/
http://www.maine.gov/msl
http://www.familysearch.org/eng/library/fhc/frameset_fhc.asp
http://www.rootsweb.ancestry.com/
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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TThhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  wwiillll  aallwwaayyss  ddeessiiggnnaattee  4488  SSttaattee  HHoouussee  SSttaattiioonn,,  

AAuugguussttaa,,  MMaaiinnee  0044333300  aass  tthhee  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  lleeggaall  rreessiiddeennccee,,  aanndd  aacccceessss  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss  mmaayy  bbee  

ffuurrtthheerr  rreessttrriicctteedd  oorr  ppuutt  oonn  hhoolldd  ttoo  pprreevveenntt  iissssuuaannccee  ttoo  aannyyoonnee  ootthheerr  tthhaann  tthhee  ppaarrttiicciippaanntt..      

  

PPlleeaassee  rreeaacchh  oouutt  ttoo  NNiiccoollee  LLaaddnneerr,,  SSppeecciiaall  PPrroojjeecctt’’ss  DDiirreeccttoorr  wwiitthh  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee’’ss  ooffffiiccee  

aatt  ((220077))  662266--88440077  oorr  nniiccoollee..llaaddnneerr@@mmaaiinnee..ggoovv  wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss  rreellaatteedd  ttoo  tthhee  AACCPP    pprrooggrraamm..  

  

AAnnnnuuaall  TToowwnn  RReeppoorrttss  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll      SSeeccttiioonn  44  

IItt  iiss  uunnllaawwffuull  ffoorr  aannyy  eemmppllooyyeeee  ooff  tthhee  SSttaattee  oorr  ooff  aannyy  mmuunniicciippaalliittyy  iinn  tthhee  SSttaattee  ttoo  ddiisscclloossee  ddaattaa  

ccoonnttaaiinneedd  iinn  ssuucchh  rreeccoorrddss,,  eexxcceepptt  aass  aauutthhoorriizzeedd  iinn  tthhiiss  sseeccttiioonn  aanndd  eexxcceepptt  tthhaatt  aa  cclleerrkk  ooff  aa  

mmuunniicciippaalliittyy  mmaayy  ccaauussee  ttoo  bbee  pprriinntteedd  iinn  tthhee  aannnnuuaall  ttoowwnn  rreeppoorrtt  tthhee  bbiirrtthhss  rreeppoorrtteedd  wwiitthhiinn  tthhee  yyeeaarr  

ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  rreeppoorrtt,,  bbyy  nnuummbbeerr  ooff  bbiirrtthhss  aanndd  llooccaattiioonn  bbyy  cciittyy  oorr  ttoowwnn  wwhheerree  tthhee  bbiirrtthh  ooccccuurrrreedd,,  

ddeeaatthhss  rreeppoorrtteedd  wwiitthhiinn  tthhee  yyeeaarr  ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  rreeppoorrtt,,  bbyy  ddaattee  ooff  ddeeaatthh,,  nnaammee,,  aaggee,,  aanndd  llooccaattiioonn  

bbyy  cciittyy  oorr  ttoowwnn  wwhheerree  tthhee  ddeeaatthh  ooccccuurrrreedd,,  aanndd  mmaarrrriiaaggeess  rreeppoorrtteedd  wwiitthhiinn  tthhee  yyeeaarr  ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  

rreeppoorrtt  bbyy  nnaammeess  ooff  ppaarrttiieess  aanndd  ddaattee  ooff  mmaarrrriiaaggee..  AAllll  ootthheerr  ddeettaaiillss  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  ddiivvoorrccee,,  oorr  

ddeeaatthh  mmaayy  nnoott  bbee  aavvaaiillaabbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc,,  eexxcceepptt  aass  ssppeecciiffiieedd  iinn  ddeeppaarrttmmeenntt  rruulleess..      

  

RReeccoommmmeennddeedd  PPhhoonnee  PPoolliiccyy  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll    SSeeccttiioonn  44  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhiigghhllyy  rreeccoommmmeennddss  tthhaatt  mmuunniicciippaalliittiieess  aaddoopptt  aa  pphhoonnee  ppoolliiccyy..    IInnffoorrmmaattiioonn  oonn  aa  

vviittaall  rreeccoorrdd  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  vveerrbbaallllyy  ddiisscclloosseedd  oovveerr  tthhee  pphhoonnee,,  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  rreeccoorrdd  iiss  

ccoonnssiiddeerreedd  ppuubblliicc  oorr  rreessttrriicctteedd..    IInnddiivviidduuaallss  rreeqquueessttiinngg  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  mmuusstt  bbee  ddeeeemmeedd  eelliiggiibbllee  

pprriioorr  ttoo  rreecceeiivviinngg  aannyy  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  aa  vviittaall  rreeccoorrdd..      RReegguullaattiioonnss  rreeqquuiirree  iinnddiivviidduuaallss  ttoo  

ssuubbmmiitt  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  aa  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  wwhheenn  aapppplliiccaabbllee,,  tthheeiirr  ddiirreecctt  aanndd  

lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  ((oorr  lliinneeaaggee))  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  rreeqquueesstteedd..      

  

✓✓  IInnddiivviidduuaallss  rreeqquueessttiinngg  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee  aannnnuuaall  ttoowwnn  rreeppoorrtt  sshhoouulldd  bbee  

rreeffeerrrreedd  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy’’ss  wweebbssiittee  oorr  aa  pprriinntteedd  vveerrssiioonn  ooff  tthhee  aannnnuuaall  rreeppoorrtt..    

  

✓✓  IInnddiivviidduuaallss  rreeqquueessttiinngg  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  ffrroomm  aa  ppuubblliicc  vviittaall  rreeccoorrdd  sshhoouulldd  bbee  

eennccoouurraaggeedd  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  ttoo  oobbttaaiinn  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  tthhee  vviittaall  rreeccoorrdd  iinn  

qquueessttiioonn..    

  

✓✓  RReesseeaarrcchheerrss  eennggaaggeedd  iinn  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  wwhhoo  hhoolldd  aa  vvaalliidd  rreesseeaarrcchheerr  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  

ccaarrdd  sshhoouulldd  bbee  eennccoouurraaggeedd  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  ttoo  oobbttaaiinn  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  

tthhee  vviittaall  rreeccoorrdd  iinn  qquueessttiioonn..    

  

✓✓  MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthheeiirr  ddiissccrreettiioonn  iiff  oorr  wwhheenn  vveerriiffyyiinngg  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iiss  ffiilleedd  

wwiitthhiinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy..    

  

AA  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmuusstt  nnoott  ddiisscclloossee  ppeerrssoonnaallllyy  iiddeennttiiffiiaabbllee  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  vviittaall  rreeccoorrddss  

oorr  iissssuuee  aa  ccooppyy  ooff  aallll  oorr  ppaarrtt  ooff  aannyy  ssuucchh  rreeccoorrdd  uunnlleessss  tthhee  aapppplliiccaanntt  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  oobbttaaiinn  aa  ssuucchh  

rreeccoorrdd  ffoorr  aa  pprrooppeerr  ppuurrppoossee  oorr  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  oobbttaaiinn  ssuucchh  ddaattaa..    

mailto:nicole.ladner@maine.gov
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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CCOOPPIIEESS  OOFF  VVIITTAALL  RREECCOORRDDSS  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  

  

NNoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess    

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  

AA  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iiss  aa  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iissssuueedd  oonnttoo  bbllaannkk  wwhhiittee  ppaappeerr..    TThhee  ccooppyy  mmuusstt    

bbee  ssttaammppeedd  oorr  mmaarrkkeedd  ““NNOOTT  TTOO  BBEE  UUSSEEDD  AASS  AA  LLEEGGAALL    DDOOCCUUMMEENNTT””..      GGeenneerraallllyy,,  nnoonn--

cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aarree  uusseedd  ffoorr  iinnvveessttiiggaattiivvee  rreesseeaarrcchh  oorr  ggeenneeaallooggiiccaall  ppuurrppoosseess  oonnllyy..      

  

✓✓  AA  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  ppuubblliicc  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  ccoommpplleettee  

aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  ppaayy  tthhee  rreeqquuiirreedd  ffeeee..      

  

✓✓  AA  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  rreessttrriicctteedd  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  

ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  ppaayy  tthhee  rreeqquuiirreedd  ffeeee,,  

aanndd  pprroovviiddee  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  tthheeiirr  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      

IInnddiivviidduuaallss  nnaammeedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  nneeeedd  oonnllyy  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  

aanndd  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn..  

  

CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  

AA  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iiss  aa  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iissssuueedd  oonnttoo  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))..    TThhee  ssaaffeettyy  ppaappeerr  iiss  

ssppeecciiaallllyy  ccrreeaatteedd  wwiitthh  sseeccuurriittyy  mmeeaassuurreess  wwiitthh  rraaiisseedd  bboorrddeerrss,,  pprriissmmaattiicc  ttyyppee,,  aanndd  ootthheerr  ssaaffeegguuaarrddss  

aaggaaiinnsstt  ffrraauudduulleenntt  ccooppyyiinngg..    

  

CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aarree  ccoonnssiiddeerreedd  ffoorr  aallll  ppuurrppoosseess  tthhee  ssaammee  aass  tthhee  oorriiggiinnaall  aanndd  sshhaallll  bbee  pprriimmaa  ffaacciiee  

eevviiddeennccee  ooff  tthhee  ffaaccttss  ssttaatteedd  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      

  

✓✓  AA  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  ppuubblliicc  oorr  rreessttrriicctteedd  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  

ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  ppaayy  tthhee  rreeqquuiirreedd  ffeeee,,  

aanndd  pprroovviiddee  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  tthheeiirr  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..    

IInnddiivviidduuaallss  nnaammeedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  nneeeedd  oonnllyy  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  

aanndd  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn..      

  

SSaaffeettyy  PPaappeerr  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoolllloowwss  gguuiiddeelliinneess  ffrroomm  tthhee  NNaattiioonnaall  CCeenntteerr  ooff  HHeeaalltthh  SSttaattiissttiiccss  ((NNCCHHSS))  

rreeggaarrddiinngg  tthhee  ssppeecciiffiiccaattiioonnss  ffoorr  ssaaffeettyy  ppaappeerr  uusseedd  ttoo  iissssuuee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  tthhee  

DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  eessttaabblliisshheedd  wwrriitttteenn  pprroocceedduurreess  ffoorr  tthhee  iissssuuaannccee,,  ssttoorraaggee,,  aanndd  hhaannddlliinngg  ooff  aallll  

ssaaffeettyy  ppaappeerr  uusseedd  ffoorr  iissssuuiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  SSttaattee  aanndd  mmuunniicciippaall  ooffffiicceess..    PPlleeaassee  eennssuurree  tthhee  

ffoolllloowwiinngg  gguuiiddeelliinneess  aarree  mmeett::      

  

✓✓  WWhheenn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  iiss  ddeelliivveerreedd  ttoo  aa  mmuunniicciippaalliittyy  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt,,  aann  aauutthhoorriizzeedd  

ppeerrssoonn  ffrroomm  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwiillll  vveerriiffyy  tthhaatt  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  ddooccuummeennttss  rreecceeiivveedd  wwaass  tthhee  

nnuummbbeerr  ooff  ddooccuummeennttss  oorrddeerreedd  aanndd  eexxppeecctteedd..    AAnnyy  ddiissccrreeppaanncciieess  oorr  eevviiddeennccee  ooff  ddaammaaggeedd  

ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  vvooiiddeedd  iinn  DDAAVVEE..      

  

✓✓  AAllll  ssaaffeettyy  ppaappeerr  wwiillll  bbee  ssttoorreedd  iinn  aa  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..    

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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✓✓  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  eeqquuiippmmeenntt  iitteemmss  ((ee..gg..,,  eemmbboosssseerrss,,  ssiiggnnaattuurree  ssttaammppss,,  eettcc..))  wwiillll  aallssoo  bbee  

sseeccuurreedd  iinn  aa  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..    

  

✓✓  OOnnllyy  ddeessiiggnnaatteedd  ppeerrssoonnnneell  wwiillll  hhaavvee  aacccceessss  ttoo  tthhee  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt  ccoonnttaaiinniinngg  ssaaffeettyy  

ppaappeerr  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  iitteemmss  uusseedd  ttoo  cceerrttiiffyy  aa  ddooccuummeenntt..      

  

✓✓  TTwwoo  aauutthhoorriizzeedd  ppeerrssoonnnneell  wwiillll  bbee  pprreesseenntt  wwhheenn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  aanndd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  eeqquuiippmmeenntt  

iitteemmss  aarree  rreemmoovveedd  ffrroomm  oorr  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..    

  

✓✓  TToo  tthhee  eexxtteenntt  ppoossssiibbllee,,  aallll  pprriinnttiinngg  aanndd  ccooppyyiinngg  ooff  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  ddoonnee  iinn  aa  ssiinnggllee  sseeccuurree  

llooccaattiioonn  uunnddeerr  tthhee  ccoonnttrrooll  ooff  aa  ssuuppeerrvviissoorr  oorr  ddeessiiggnnaatteedd  ppeerrssoonn..      

  

✓✓  AAllll  vvooiiddeedd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  llooggggeedd  aanndd  ccrroosssscchheecckkeedd  bbyy  aa  ssuuppeerrvviissoorr  

aanndd  ddeessttrrooyyeedd  bbyy  sshhrreeddddiinngg  oorr  bbuurrnniinngg..    AA  rreeccoorrdd  ooff  tthhee  sseerriiaall  nnuummbbeerrss  ooff  vvooiiddeedd  

ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  ssaavveedd  ffoorr  aauuddiitt  ppuurrppoosseess  oorr  rreeccoorrddeedd  iinn  DDAAVVEE..      

  

✓✓  AAllll  uunnuusseedd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  uunnllooaaddeedd  ffrroomm  tthhee  pprriinntteerr  oorr  ccooppiieerr  aatt  tthhee  

eenndd  ooff  tthhee  ddaayy  aanndd  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..      

  

✓✓  TThhee  uussaaggee  ooff  ssaaffeettyy  ppaappeerr  wwiillll  bbee  aauuddiitteedd..    AAccttiivviittyy  llooggss  wwiillll  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  uunnttiill  tthhee  aauuddiitt  

iiss  ccoommpplleettee..    SSuuppeerrvviissoorrss  aanndd  mmaannaaggeerrss  wwiillll  ccoonndduucctt  rraannddoomm,,  uunnaannnnoouunncceedd  aauuddiittss  ooff  tthheeiirr  

ssttaaffff  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  ttoo  vveerriiffyy  ccoommpplliiaannccee..      

  

✓✓  AAllll  ssaaffeettyy  nnuummbbeerrss  uusseedd  ttoo  iissssuuee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  rreeccoorrddeedd  oonn  

aapppplliiccaattiioonnss  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueessttss  iiff  tthhee  nnuummbbeerrss  aarree  nnoott  rreeccoorrddeedd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..        

AApppplliiccaattiioonnss  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueessttss  mmuusstt  bbee  rreettaaiinneedd  ffoorr  oonnee  yyeeaarr..      

  

AAssssiiggnniinngg  SSaaffeettyy  PPaappeerr  iinn  DDAAVVEE..  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhiigghhllyy  rreeccoommmmeennddss  tthhaatt  aallll  ssaaffeettyy  ppaappeerr  

rreecceeiivveedd  bbee  eenntteerreedd  iinnttoo  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  ssaaffeettyy  ppaappeerr  iiss  uusseedd  ttoo  iissssuuee  ppaappeerr  

vviittaall  rreeccoorrddss  ((lleeggaaccyy  rreeccoorrddss))  oorr  vviittaall  rreeccoorrddss  iissssuueedd  ffrroomm  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..      AAnnyy  vvooiiddeedd  oorr  

mmiisspprriinntteedd  rreeccoorrddss  mmuusstt  bbee  rreeccoorrddeedd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ffoorr  ccoonnssiisstteennccyy  aanndd  sseeccuurriittyy  rreeaassoonnss..  

PPlleeaassee  rreeffeerr  ttoo  tthhee  iinnssttrruuccttiioonnss  oonn  hhooww  ttoo  aassssiiggnn  aanndd  vvooiidd  ssaaffeettyy  ppaappeerrss  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  oonn  

tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--

ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..      

  

LLeeggaaccyy  RReeccoorrddss..  ((NNoonn--DDAAVVEE  rreeccoorrddss))  MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ttoo  rreeccoorrdd  

ssaaffeettyy  ppaappeerr  nnuummbbeerrss  ffoorr  aallll  rreeccoorrddss  iissssuueedd  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  rreeccoorrdd  iiss  iinn  DDAAVVEE  oorr  iiss  ppaappeerr--

bbaasseedd..    TThhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  aalllloowwss  ffoorr  rreeccoorrddss  ((11889922  ttoo  eevveennttss  iinn  DDAAVVEE))  ttoo  bbee  rreeccoorrddeedd  aass  lleeggaaccyy  

rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  sseeee  ddiirreeccttiioonnss  oonn  hhooww  ttoo  iissssuuee  aa  lleeggaaccyy  rreeccoorrdd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  oonn  tthhee  

DDeeppaarrttmmeenntt''ss  wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--

ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..      

  

OOrrddeerriinngg  SSaaffeettyy  PPaappeerr..    IItt  iiss  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  ttoo  eennssuurree  tthheerree  iiss  aa  ssttoocckk  ooff  

ssaaffeettyy  ppaappeerr  oonn  hhaanndd  ttoo  sseerrvvee  tthheeiirr  rreessiiddeennttss..      OOrrddeerrss  ffoorr  ssaaffeettyy  ppaappeerr  mmuusstt  bbee  ddoonnee  bbyy  

ccoommpplleettiinngg  tthhee  RReeqquuiissiittiioonn  ffoorr  VVSS--3311  BBllaannkk  SSaaffeettyy  PPaappeerr  wwhhiicchh  mmaayy  bbee  ffoouunndd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
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ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..    CCoommpplleetteedd  ffoorrmmss  mmaayy  bbee  ee--mmaaiilleedd  ttoo  

EEDDRRSS..DDHHHHSS@@mmaaiinnee..ggoovv  oorr  ffaaxxeedd  ttoo  ((220077))  228877--22668811..  

  

IIssssuuiinngg  NNoonn--CCeerrttiiffiieedd  oorr  CCeerrttiiffiieedd  CCooppiieess  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  ((11889922  ttoo  PPrreesseenntt))  

PPrreeppaarriinngg  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  oorr  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  sshhoouulldd  nnoott  bbee  aa  ccoommpplliiccaatteedd  pprroocceessss..    IItt  ssiimmppllyy  

iinnvvoollvveess  llooccaattiinngg  tthhee  rreeccoorrdd  eeiitthheerr  ffrroomm  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  vvaauulltt  oorr  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm,,  

mmaasskkiinngg  oorr  rreeddaaccttiinngg  tthhee  mmootthheerr//ppaarreenntt  mmaarriittaall  ssttaattuuss  aass  wweellll  aass  aannyy  ssttaattiissttiiccaall,,  mmeeddiiccaall,,  oorr  hheeaalltthh  

iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  aannyy  ppaappeerr  rreeccoorrddss  ((sseeee  mmaasskkiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  ppaappeerr  rreeccoorrddss  bbeellooww))  aanndd  

pphhoottooccooppyyiinngg  oorr  pprriinnttiinngg  tthhee  rreeccoorrdd  oonnttoo  ppllaaiinn  wwhhiittee  ppaappeerr  ((nnoonn--cceerrttiiffiieedd))  oorr  tthhee  ooffffiicciiaall  bbllaannkk  

ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311,,  cceerrttiiffiieedd))..    PPlleeaassee  sseeee  ootthheerr  ppoorrttiioonnss  ((bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee))  ooff  tthhee  

mmuunniicciippaall  cclleerrkk’’ss  mmaannuuaall  oonn  hhooww  ttoo  iissssuuee  aa  vvaauulltt  oorr  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ffrroomm  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..      

  

EEaacchh  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iissssuueedd  mmuusstt  bbee  cceerrttiiffiieedd  aass  aa  ttrruuee  ccooppyy  oorr  aabbssttrraacctt  bbyy  tthhee  ooffffiicceerr  iinn  wwhhoossee  

ccuussttooddyy  oorr  ppoosssseessssiioonn  tthhee  rreeccoorrdd  iiss  eennttrruusstteedd  aanndd  sshhaallll  iinncclluuddee  tthhee  ddaattee  tthhee  ccooppyy  iiss  iissssuueedd,,  tthhee  

nnaammee  ((ttyyppeewwrriitttteenn  oorr  pprriinntteedd))  ooff  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiicceerr,,  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiicceerr’’ss  ssiiggnnaattuurree,,  oorr  aann  

aauutthhoorriizzeedd  ffaaccssiimmiillee  tthheerreeooff,,  aanndd  tthhee  sseeaall  ooff  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiiccee..    PPlleeaassee  sseeee  tthhee  mmuunniicciippaall  sseeaall  

ppllaacceemmeenntt  aanndd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  bbeellooww..  

  

BBiirrtthh  rreeccoorrddss  ffoorr  aa  ffoorreeiiggnn--bboorrnn  cchhiilldd  mmaayy  bbee  ccooppiieedd  oonnttoo  bbllaannkk  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))..    DDeeaatthh  

cceerrttiiffiiccaatteess  tthhaatt  hhaavvee  aa  SSuupppplleemmeennttaall  CCaauussee  ooff  DDeeaatthh  ((SSCCOODD))  aattttaacchheedd  mmuusstt  hhaavvee  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  

SSCCOODD  iissssuueedd  oonn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  wwhheenn  ccooppyy  ooff  tthhee  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaattee  iiss  iissssuueedd..    TThhiiss  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  

ppaarrtt  ooff  tthhee  rreeccoorrdd  aanndd  iissssuueedd  aatt  nnoo  aaddddiittiioonnaall  ffeeee..    TThhee  ttwwoo  ppaaggeess  wwiillll  bbee  pphhoottooccooppiieedd  oonnttoo  bbllaannkk  

ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((rreedduuccee  tthhee  pphhoottooccooppyy  ooff  tthhee  oorriiggiinnaall  ddooccuummeenntt  ttoo  ffiitt  oonn  tthhee  ppaaggee,,  7744%%  ffoorr  lleetttteerr  

ssiizzee,,  6622%%  ffoorr  lleeggaall  ssiizzee  ))..  

  

MMuunniicciippaall  SSeeaall  PPllaacceemmeenntt  aanndd  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  

TThhee  ssiiggnnaattuurree  ooff  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk,,  aappppooiinntteedd  ddeeppuuttyy  oorr  aassssiissttaanntt  cclleerrkk,,  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaall  sseeaall  

oonn  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  oorr  aabbssttrraacctt  ooff  aa  rreeccoorrdd  iiss  aa  gguuaarraanntteeee  tthhaatt  iitt  iiss  aa  ccoorrrreecctt  aanndd  aauutthheennttiicc  ccooppyy..    

PPrrooooffrreeaadd  aallll  ccooppiieess  ccaarreeffuullllyy..    IIff  eerrrroorrss  aarree  mmaaddee,,  ddeessttrrooyy  tthhee  ccooppyy,,  aanndd  ssttaarrtt  oovveerr..    TThheerree  mmuusstt  

nnoott  bbee  aannyy  ssttrriikkeeoovveerrss,,  eerraassuurreess,,  ccoorrrreeccttiioonn  fflluuiidd,,  oorr  ttaappee,,  oonn  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy..    

    

CCeerrttiiffyy  tthhee  ccooppyy  wwiitthh  tthhee  iissssuuiinngg  cclleerrkk’’ss  ssiiggnnaattuurree  aanndd  ttyyppeewwrriitttteenn  oorr  pprriinntteedd  nnaammee  aanndd  ttiittllee,,  tthhee  

ddaattee  tthhee  ccooppyy  iiss  iissssuueedd,,  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  rraaiisseedd  sseeaall..    EEaacchh  mmuunniicciippaalliittyy  sshhoouulldd  hhaavvee  aa  

mmuunniicciippaall  sseeaall  ffoorr  uussee  iinn  mmaakkiinngg  cceerrttiiffiiccaattiioonnss..    TThhee  mmuunniicciippaall  sseeaall  sshhoouulldd  bbee  ppllaacceedd  nneeaarr  tthhee  

bboottttoomm  ooff  tthhee  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  bbuutt  sshhoouulldd  nnoott  ccoovveerr  tthhee  ssiiggnnaattuurree  oorr  ddaattee  iissssuueedd  ttoo  eennssuurree  tthhee  

iinnffoorrmmaattiioonn  ccoommpplleetteedd  bbyy  tthhee  iissssuuiinngg  cclleerrkk  iiss  lleeggiibbllee  oonn  aannyy  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iissssuueedd..    AAnn  iinnkk  

ssiiggnnaattuurree  iiss  pprreeffeerraabbllee,,  bbuutt  aa  ffaaccssiimmiillee  ssiiggnnaattuurree  ((rruubbbbeerr  ssttaammpp))  mmaayy  bbee  uusseedd  ttoo  ffaacciilliittaattee  tthhee  

pprroocceessss  iinn  ooffffiicceess  wwhheerree  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  ddeeppuuttyy  cclleerrkk  mmaayy  nnoott  aallwwaayyss  bbee  pprreesseenntt..    IInn  

ssiittuuaattiioonnss  wwhheenn  aa  ffaaccssiimmiillee  ssiiggnnaattuurree  iiss  uusseedd,,  tthhee  ppeerrssoonn  iissssuuiinngg  tthhee  ccooppyy  sshhoouulldd  ppuutt  tthheeiirr  iinniittiiaallss  

nneexxtt  ttoo  tthhee  ssttaammppeedd  ssiiggnnaattuurree..    PPrrootteecctt  aallll  mmuunniicciippaall  ssttaammppss  aanndd  sseeaallss  aaggaaiinnsstt  uunnaauutthhoorriizzeedd  uussee  

bbyy  sseeccuurriinngg  tthheemm  iinn  aa  lloocckkeedd  llooccaattiioonn,,  aalloonngg  wwiitthh  ssaaffeettyy  ppaappeerr..    

  

MMaasskkiinngg  IInnffoorrmmaattiioonn  oonn  PPaappeerr  RReeccoorrddss  

CCeerrttaaiinn  ppaappeerr--bbaasseedd  rreeccoorrddss  hhaavvee  aa  sseeccttiioonn  mmaarrkkeedd  ““FFoorr  MMeeddiiccaall  aanndd  HHeeaalltthh  UUssee  OOnnllyy””,,  ““FFoorr  

SSttaattiissttiiccaall  PPuurrppoosseess  OOnnllyy””,,  ““CCoonnffiiddeennttiiaall::  TThhiiss  IInnffoorrmmaattiioonn  WWiillll  NNoott  AAppppeeaarr  oonn  CCeerrttiiffiieedd  CCooppiieess  

ooff  tthhee  RReeccoorrdd,,””  eettcc..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  aallwwaayyss  rreeddaacctt  oorr  mmaasskk  tthhiiss  sseeccttiioonn  bbeeffoorree  

mailto:EDRS.DHHS@maine.gov
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pphhoottooccooppyyiinngg  tthhee  rreeccoorrdd..    TThhee  ddaattaa  iinn  tthhiiss  sseeccttiioonn  iiss  ffoorr  ssttaattiissttiiccaall  uussee  oonnllyy  aanndd  mmuusstt  nnoott  aappppeeaarr  

oonn  ccooppiieess..    SSoommee  rreeccoorrddss  hhaavvee  aa  sseeccttiioonn  mmaarrkkeedd  ““CCoonnffiiddeennttiiaall  MMeeddiiccaall  IInnffoorrmmaattiioonn””;;  tthhiiss  sshhoouulldd  

bbee  mmaasskkeedd  eexxcceepptt  wwhheenn  mmaakkiinngg  ccooppiieess  ffoorr  aa  ppeerrssoonn  wwhhoo  ccaann  ddeemmoonnssttrraattee  aa  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  

iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      TThhee  mmaarriittaall  ssttaattuuss  ooff  tthhee  mmootthheerr  oonn  aa  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  mmuusstt  bbee  mmaasskkeedd  aanndd  

mmuusstt  nnoott  aappppeeaarr  oonn  aannyy  ccooppyy  ((cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--cceerrttiiffiieedd))..        

  

AAbbssttrraaccttss  

TTrryy  ttoo  aavvooiidd  iissssuuiinngg  aabbssttrraaccttss  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  iiff  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrdd  iiss  aavvaaiillaabbllee  ttoo  bbee  

pphhoottooccooppiieedd..    MMaannyy  FFeeddeerraall  oorr  SSttaattee  aaggeenncciieess  wwiillll  nnoott  aacccceepptt  aabbssttrraaccttss..    AAbbssttrraaccttss  wwiillll  ttyyppiiccaallllyy  

nneeeedd  ttoo  bbee  iissssuueedd  ffoorr  vviittaall  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  ffrroomm  11889922  ttoo  11995555  wwhheenn  cclleerrkkss  mmoossttllyy  rreeccoorrddeedd  

vviittaall  eevveennttss  iinn  lleeddggeerr  bbooookkss  aanndd  bbeeffoorree  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  cchhaannggeedd  tthhee  ffoorrmmaatt  aanndd  rreeppoorrttiinngg  pprroocceessss  

iinn  11995566..      

  

TThhee  pprroocceessss,,  ppaappeerr,,  aanndd  aapppprroovvaall  ooff  aallll  ffoorrmmss,,  ffoorrmmaattss,,  aanndd  pprroocceedduurreess  uusseedd  ttoo  iissssuuee  cceerrttiiffiieedd  

ccooppiieess  oorr  aabbssttrraaccttss  ((VVSS--1100,,  VVSS--2200,,  oorr  VVSS--3300))  mmuusstt  bbee  pprroovviiddeedd  aanndd  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  

RReeggiissttrraarr..    TThhee  aapppprroovveedd  ffoorrmmss  aarree  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..    

  

WWhheenn  ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt,,  pplleeaassee  bbee  ssuurree  ttoo  eenntteerr  tthhee  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  eexxaaccttllyy  aass  iitt  aappppeeaarrss  oonn  

tthhee  oorriiggiinnaall  vviittaall  rreeccoorrdd..    IInn  tthhee  eevveenntt  aann  aammeennddmmeenntt  oorr  ccoorrrreeccttiioonn  hhaass  bbeeeenn  ddoonnee  ttoo  aa  vviittaall  

rreeccoorrdd,,  pplleeaassee  rreemmeemmbbeerr  ttoo  iinncclluuddee  aannyy  aammeennddmmeennttss//ccoorrrreeccttiioonn  nnoottaattiioonnss  ((oorr  ddeecceeaasseedd  

wwaatteerrmmaarrkkss))  tthhaatt  aappppeeaarr  oonn  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrdd..    PPlleeaassee  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  ccoonnttaacctt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiitthh  

aannyy  qquueessttiioonnss..      

  

RReeddaaccttiinngg  IInnffoorrmmaattiioonn  

OOnn  ooccccaassiioonn,,  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmaayy  bbee  aasskkeedd  ttoo  ““lleeaavvee  ooffff  oorr  mmaasskk””  tthhee  ccaauussee  ooff  ddeeaatthh  sseeccttiioonn  oorr  

tthhee  ssoocciiaall  sseeccuurriittyy  nnuummbbeerr  oonn  aa  ddeeaatthh  rreeccoorrdd  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  ootthheerr  vviittaall  rreeccoorrddss..    TThheessee  ttyyppeess  

ooff  rreeqquueessttss  ffrroomm  eennttiittlleedd  iinnddiivviidduuaallss  aarree  rreevviieewweedd  oonn  aa    ccaassee--bbyy--ccaassee  bbaassiiss  aanndd  aarree  ddoonnee  oonnllyy  bbyy  

ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt..      

  

✓✓  TThhee  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeqquueesstteedd  ttoo  bbee  lleefftt  ooffff,,    mmaasskkeedd,,  oorr  rreeddaacctteedd  oonn  aann  aabbssttrraacctt  mmuusstt  

ccoonnttaaiinn  cchheevvrroonnss  <<<<<<<<<<<<<<>>>>>>>>>>>>>>>>  ttoo  bbee  ccoonnssiisstteenntt  wwiitthh  tthhee  eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  

ssyysstteemmss,,  iiff  oorr  wwhheenn  ddaattaa  oonn  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iiss  mmiissssiinngg..    TThhee  aabbssttrraacctt  mmuusstt  tthheenn  bbee  ccooppiieedd  

oonnttoo  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))..      

  

TThhee  mmiinniimmuumm  ccoonntteenntt  ssppeecciiffiieedd  bbeellooww  mmuusstt  aappppeeaarr  oonn  aallll  cceerrttiiffiieedd  aabbssttrraaccttss  iiff  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  

oonn  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrdd..      

  

BBiirrtthh  DDeeaatthh  MMaarrrriiaaggee  

CCeerrttiiffiiccaattee  oorr  SSFFNN  nnuummbbeerr  ((iiff  

aapppplliiccaabbllee))  
CCeerrttiiffiiccaattee  oorr  SSFFNN  nnuummbbeerr  ((iiff  

aapppplliiccaabbllee))  
CCeerrttiiffiiccaattee  oorr  SSFFNN  nnuummbbeerr  ((iiff  

aapppplliiccaabbllee))  

GGiivveenn  nnaammee((ss))  GGiivveenn  nnaammee((ss))  BBrriiddee’’ss  ggiivveenn  nnaammee((ss))  aanndd  

mmaaiiddeenn  ssuurrnnaammee  

SSuurrnnaammee  SSuurrnnaammee  BBrriiddee’’ss  ssttaattee  aanndd  mmuunniicciippaalliittyy  

ooff  rreessiiddeennccee  

GGeenneerraattiioonnaall  iiddeennttiiffiieerr  GGeenneerraattiioonnaall  iiddeennttiiffiieerr  BBrriiddee’’ss  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  oorr  aaggee  
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DDaattee  ooff  bbiirrtthh  DDaattee  ooff  ddeeaatthh  GGrroooomm’’ss  ggiivveenn  nnaammee((ss))  aanndd  

ssuurrnnaammee  

PPllaaccee  ooff  BBiirrtthh  DDaattee  ooff  bbiirrtthh  oorr  aaggee  GGrroooomm’’ss  ggeenneerraattiioonnaall  

iiddeennttiiffiieerr  

SSeexx  PPllaaccee  ooff  ddeeaatthh  GGrroooomm’’ss  ssttaattee  aanndd  

mmuunniicciippaalliittyy  ooff  rreessiiddeennccee  

DDaattee  ooff  ffiilliinngg  SSeexx  GGrroooomm’’ss  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  oorr  aaggee  

  DDaattee  ooff  ffiilliinngg  DDaattee  aanndd  ppllaaccee  ooff  mmaarrrriiaaggee  

    DDaattee  ooff  ffiilliinngg  

  

IIssssuuiinngg  CCooppiieess  ooff  RReeccoorrddss  PPrriioorr  ttoo  11889922  ((aarree  nnoott  iissssuueedd  oonn  ssaaffeettyy    ppaappeerr))  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll        SSeeccttiioonn  77  

CCeerrttiiffiiccaatteess  aanndd  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  ddeeaatthh,,  iinncclluuddiinngg  ffeettaall  ddeeaatthh,,  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  

JJaannuuaarryy  11,,  11889922,,  aarree  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  wwiitthhoouutt  rreessttrriiccttiioonn..    AAllll  ppeerrssoonnss  mmaayy  ppuurrcchhaassee  aa  ccooppyy  oonn  

mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd,,  oorr  aa  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  11889922..      ""HHaannddss--oonn""  

aacccceessss  oorr  iinnssppeeccttiioonn  ooff  oorriiggiinnaall,,    ppaappeerr--bbaasseedd  rreeccoorrddss  oorr  iinnddeexxeess  sshhaallll  nnoott  bbee  ppeerrmmiitttteedd  iiff  tthheerree  iiss  

aann  aalltteerrnnaattiivvee  mmeetthhoodd  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd..  

  

OOllddeerr  rreeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11889922  mmaayy  hhaavvee  nnoo  ddaattee  ooff  ffiilliinngg  aanndd  mmoosstt  ttiimmeess  tthheerree  iiss  nnoo  iinnddiiccaattiioonn  aass  ttoo  

wwhhoomm  eenntteerreedd  tthhee  rreeccoorrdd  iinn  tthhee  lleeddggeerr  bbooookk..    WWhheenn  dduupplliiccaattiinngg  aa  rreeccoorrdd  ffrroomm  aann  oolldd  eerr  bbooookk,,  

pplleeaassee  kkeeeepp  tthhee  ffoolllloowwiinngg    iinn  mmiinndd::  

  

✓✓  CCooppyy  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  vveerrbbaattiimm  aass  iitt  aappppeeaarrss  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..    DDoo  nnoott  lleeaavvee  oouutt  oorr  aadddd  aa  

ssiinnggllee  lleetttteerr  eevveenn  iiff  tthheerree  aarree  oobbvviioouuss  eerrrroorrss  tthhaatt  aannyyoonnee  ccaann  rreeccooggnniizzee..  

  

✓✓  DDeessccrriibbee  tthhee  bbooookk  ((ttiittllee))  wwhhiicchh  ccoonnttaaiinnss  tthhee  rreeccoorrdd  aanndd  ggiivvee  tthhee  ppaaggee  nnuummbbeerr  ooff  tthhee  

rreeccoorrdd..  

  

✓✓  IIff  tthhee  rreeccoorrdd  ddooeess  nnoott  pprroovviiddee  aa  ddaattee  ooff  ffiilliinngg,,  eenntteerr  tthhee  mmoonntthh  aanndd  yyeeaarr..  

  

✓✓  NNeevveerr  iissssuuee  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  bbeeffoorree  11889922  oonn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  oorr  uussee  tthhee  VVSS--1100,,  VVSS--2200,,  oorr  

VVSS--3300  aabbssttrraacctt  ffoorrmm..    PPlleeaassee  sseeee  tthhee  eexxaammppllee  bbeellooww  ffoorr  iissssuuiinngg  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  pprriioorr  ttoo  

11889922..      

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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EEXXAAMMPPLLEE::    HHOOWW  TTOO  PPRREEPPAARREE  AA  CCEERRTTIIFFIIEEDD  CCOOPPYY  

OOFF  AANN  OOLLDD  BBOOOOKK  RREECCOORRDD  

  

((EEvveennttss  bbeeffoorree  JJaannuuaarryy  11,,  11889922))  

  

MMuunniicciippaall  LLeetttteerrhheeaadd  

((IIff  nnoo  lleetttteerrhheeaadd  ttyyppee  iinn  nnaammee  ooff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy))  

  

AAddddrreessss  

  

TTooddaayy’’ss  DDaattee  

  

TThhee  ffoolllloowwiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  ffoouunndd  iinn  ____________________________________________________________________________________  

((aaddeeqquuaatteellyy  ddeessccrriibbee  tthhee  oolldd  bbooookk  ssoo  tthhee  eennttrryy  ccaann  bbee  eeaassiillyy  ffoouunndd  aaggaaiinn))..    TThhee  bbeellooww  

iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  ffoouunndd  oonn  ppaaggee  __________________..  

  

    FFaammiillyy  nnaammee::  

  

    NNaammee  ooff  cchhiilldd::  

  

    DDaattee  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  oorr  ddeeaatthh::  

  

    NNaammee  ooff  ppaarreennttss::  

  

    PPllaaccee  ooff  eevveenntt::  

  

    PPllaaccee  ooff  rreessiiddeennccee::  

  

TThhee  rreeccoorrdd  iiss  iinn  sseeqquueennccee  wwiitthh  ootthheerr  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  wwaass  rreeccoorrddeedd  bbyy  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  

wwhhoossee  hhaannddwwrriittiinngg  aanndd  ssiiggnnaattuurree  aappppeeaarr  oonn  ootthheerr  mmuunniicciippaall  rreeccoorrddss  ffrroomm  tthhiiss  ttiimmeeffrraammee..      

________________________________________________,,  wwaass  tthhee  MMuunniicciippaall  CClleerrkk  ooff  __________________________________  ffrroomm      ((ddaattee))    ttoo      

((ddaattee))..      

  

    AATTTTEESSTT::  ____________________________________________________________________________________________          DDaattee::____________________  

  

    MMuunniicciippaall  CClleerrkk  ooff________________________________,,    MMaaiinnee        ((TTyyppeedd  nnaammee  ooff  MMuunniicciippaall  CClleerrkk))  

  

                                                                                                                                                    MMuunniicciippaall  SSeeaall  

  

IIssssuuiinngg  CCooppiieess  ooff  BBiirrtthh  RReeccoorrddss  MMaarrkkeedd  DDeecceeaasseedd  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  1111  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  

TToo  pprrootteecctt  tthhee  iinntteeggrriittyy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  ttoo  pprreevveenntt  tthhee  ffrraauudduulleenntt  uussee  ooff  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess  ooff  aa  

ddeecceeaasseedd  ppeerrssoonn,,  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  wwaass  ddeevveellooppeedd  ttoo  mmaattcchh  bbiirrtthh  aanndd  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess  ffoorr  

ppeerrssoonnss  lleessss  tthhaann  4455  yyeeaarrss  ooff  aaggee  aanndd  ppoosstt  tthhee  ffaaccttss  ooff  ddeeaatthh  ttoo  tthhee  aapppprroopprriiaattee  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee..      

TThhee  nnoottaattiioonn  ““ddiieedd  oorr  ddeecceeaasseedd””  aanndd  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  mmuusstt  bbee  eenntteerreedd  oonn  tthhee  cceerrttiiffiiccaattee  iinn  ssuucchh  aa  

wwaayy  aass  ttoo  bbeeccoommee  aa  ppaarrtt  ooff  aannyy  ccooppyy  iissssuueedd..        

  

https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  aallssoo  hhaavvee  tthhee  ooppttiioonn  ttoo  pprreeppaarree  aa    bbiirrtthh  aabbssttrraacctt  ((VVSS--1100))..    TThhee  VVSS--1100  aabbssttrraacctt  iiss  

aa  ffoorrmm--ffiillllaabbllee  tteemmppllaattee  aanndd  iiss  llooccaatteedd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..  

  

MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  eenntteerr  tthhee  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  VVSS--1100  eexxaaccttllyy  hhooww  iitt  aappppeeaarrss  

oonn  tthhee  bbiirrtthh  rreeccoorrdd..    TThhee  nnoottaattiioonn  ““ddiieedd  oorr  ddeecceeaasseedd””  aanndd  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  mmuusstt  bbee  eenntteerreedd  oonn  tthhee  

aabbssttrraacctt..    AA  ffiillllaabbllee  ffiieelldd  hhaass  bbeeeenn  aaddddeedd  ttoo  tthhee  VVSS--1100  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee,,  aass  wweellll  aass  aannyy  

aammeennddmmeennttss  tthhaatt  mmaayy  hhaavvee  bbeeeenn  ddoonnee  ttoo  tthhee  rreeccoorrdd..      AAllwwaayyss  ddoouubbllee--cchheecckk  tthhee  ttyyppeedd  aabbssttrraacctt  

bbeeffoorree  ccooppyyiinngg  tthhee  VVSS--1100  oonnttoo  bbllaannkk  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))  wwhheenn  iissssuuiinngg  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess..      

  

CCooppiieess  ooff  OOvveerrsseeaass  BBiirrtthh  RReeccoorrddss  

RReeqquueessttiinngg  aa  LLiiffee  EEvveenntt  RReeccoorrdd  aass  aa  UU..SS..  CCiittiizzeenn    

hhttttppss::////ttrraavveell..ssttaattee..ggoovv//ccoonntteenntt//ttrraavveell//eenn//rreeccoorrddss--aanndd--aauutthheennttiiccaattiioonnss//rreeqquueessttiinngg--aa--vviittaall--rreeccoorrdd--aass--

aa--uu--ss----cciittiizzeenn..hhttmmll    

PPhhoottoo  ooff  CCoonnssuullaarr  RReeppoorrtt  ooff  BBiirrtthh  AAbbrrooaadd  

  

UU..SS..  cciittiizzeennss  mmaayy  rreeqquueesstt  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrddss  iissssuueedd  bbyy  tthhee  UU..SS..  

DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee..  TThheessee  rreeccoorrddss  iinncclluuddee::  

  

••  CCoonnssuullaarr  RReeppoorrtt  ooff  BBiirrtthh  AAbbrrooaadd  

••  CCoonnssuullaarr  RReeppoorrtt  ooff  DDeeaatthh  AAbbrrooaadd  

••  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  WWiittnneessss  ttoo  MMaarrrriiaaggee  

••  PPaannaammaa  CCaannaall  ZZoonnee  BBiirrtthh  aanndd  DDeeaatthh  CCeerrttiiffiiccaatteess  

  

CChheecckklliisstt  ttoo  RReeqquueesstt  aa  RReeccoorrdd  

11..  NNoottaarriizzeedd,,  ccoommpplleetteedd    FFoorrmm  DDSS--55554422  

22..  AApppplliiccaannttss  mmuusstt  pphhoottooccooppyy  tthhee  ffrroonntt  aanndd  bbaacckk  ooff  tthheeiirr  vvaalliidd  pphhoottoo  IIDD..  

33..  CChheecckk  oorr  mmoonneeyy  oorrddeerr..  TThhee  ccoosstt  iiss  $$5500  ffoorr  eeaacchh  rreeccoorrdd  rreeqquueesstteedd..  

••  MMaakkee  ppaayyaabbllee  ttoo  tthhee  ""UU..SS..  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee""  

••  IInncclluuddee  aa  ccoommpplleettee  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss  oonn  tthhee  cchheecckk..  

••  CChheecckkss  aanndd  mmoonneeyy  oorrddeerrss  mmuusstt  bbee  ppaayyaabbllee  iinn  UU..SS..  ddoollllaarrss  tthhrroouugghh  aa  UU..SS..  bbaannkk..  

••  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  iiss  nnoott  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccaasshh  lloosstt  iinn  tthhee  mmaaiill..  

44..  MMaaiill  FFoorrmm  DDSS--55554422,,  aa  pphhoottooccooppyy  ooff  tthhee  IIDD,,  aanndd  ppaayymmeenntt  ttoo  ::  

  

UU..SS..  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee  

        PPaassssppoorrtt  VViittaall  RReeccoorrddss  SSeeccttiioonn  

        4444113322  MMeerrccuurree  CCiirr..  

        PPOO  BBooxx  11221133  

        SStteerrlliinngg,,  VVAA    2200116666--11221133  

PPrroocceessssiinngg  TTiimmeess  

DDooccuummeennttss  wwiillll  bbee  pprroocceesssseedd  wwiitthhiinn  44  ttoo  88  wweeeekkss..  SSoommee  ddooccuummeennttss  mmaayy  ttaakkee  lloonnggeerr  tthhaann  88  

wweeeekkss  dduuee  ttoo  nnaattiioonnwwiiddee  sshhiippppiinngg  ddeellaayyss..    

https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen.html
https://travel.state.gov/content/dam/passports/passport-images/CRBAforTSG.jpg
https://travel.state.gov/content/dam/passports/passport-images/CRBAforTSG.jpg
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/replace-amend-CRBA.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/copy-CRDA.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/request-copy-marriage-abroad.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/panama-canal-birth-or-death.html
https://eforms.state.gov/forms/ds5542.pdf
https://eforms.state.gov/forms/ds5542.pdf
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SShhiippppiinngg  

FFiirrsstt  CCllaassss  MMaaiill  oorr  11--22  DDaayy  DDeelliivveerryy::  

••  UUSSPPSS  FFiirrsstt  CCllaassss  MMaaiill::  TTaakkeess  oonnee  ttoo  ttwwoo  wweeeekkss..  NNoo  aaddddiittiioonnaall  cchhaarrggee..  

••  11--22  DDaayy  DDeelliivveerryy  SSeerrvviiccee::  AAdddd  $$1199..5533  ttoo  tthhee  cchheecckk  oorr  mmoonneeyy  oorrddeerr..    

  

MMuunniicciippaall  FFeeeess  ffoorr  CCeerrttiiffiieedd  CCooppiieess  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//3300--AA//ttiittllee3300--AAsseecc22665522..hhttmmll    

TTiittllee  3300--AA  §§22665522  rreegguullaatteess  tthhee  mmuunniicciippaall  ffeeee  sscchheedduullee..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffeeeess  aarree  sseett  bbyy  

rreegguullaattiioonn  aanndd  mmaayy  vvaarryy  ffrroomm  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  ffeeeess..      

  

TThhee  ffeeeess  tthhaatt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  cchhaarrggee  ffoorr  llooccaattiinngg  aanndd  mmaakkiinngg  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss    

aarree  ssppeecciiffiieedd  bbyy  tthhee  llaaww..        

  

▪▪  CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  aarree  $$1155..0000  ffoorr  tthhee  ffiirrsstt  ccooppyy  aanndd  $$66..0000  ffoorr  eeaacchh  

aaddddiittiioonnaall  ccooppyy  pprroovviiddeedd  aatt  tthhee  ssaammee  ttiimmee..      

  

▪▪  PPeerrmmiitt  ffoorr  tthhee  ddiissppoossiittiioonn  ooff  hhuummaann  rreemmaaiinnss  $$  2200..0000,,  eexxcceepptt  tthhaatt  aa  ffeeee  iiss  nnoott  oowweedd  iiff  tthhee  

ddiissppoossiittiioonn  ooff  hhuummaann  rreemmaaiinnss  iiss  ppaaiidd  ffoorr  tthhrroouugghh  tthhee  mmuunniicciippaall  ggeenneerraall  aassssiissttaannccee  

pprrooggrraamm..  

  

▪▪  RReeccoorrddiinngg  mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss  aanndd  iissssuuiinngg  aa  mmaarrrriiaaggee  lliicceennssee,,  iiss  $$4400..0000,,  eexxcceepptt,,  wwhheenn  tthhee  

llaawwss  ooff  tthhiiss  SSttaattee  rreeqquuiirree  22  lliicceennsseess,,  tthhee  ffeeee  iiss  $$2200..0000  eeaacchh..      

  

MMuunniicciippaall  PPoolliiccyy..    SSiinnccee  tthhee  mmuunniicciippaall  ffeeee  sscchheedduullee  ddooeess  nnoott  ssppeecciiffyy  tthhee  ffeeee  ffoorr  iissssuuiinngg  aa  nnoonn--

cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  eennccoouurraaggeess  mmuunniicciippaalliittiieess  ttoo  aaddoopptt  aa  ppoolliiccyy  

wwiitthhiinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee..    TThhee  ppoolliiccyy  sshhoouulldd  aallssoo  iinncclluuddee  tthhee  ffeeee  ffoorr  rreeppllaacceemmeenntt  

ccooppiieess  iiff  aann  eerrrroorr  wwaass  mmaaddee  bbyy  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheenn  iissssuuiinngg  aann  aabbssttrraacctt  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  oorr  aa  

mmaarrrriiaaggee  lliicceennssee  oorr  cceerrttiiffiiccaattee,,  aass  wweellll  aass  aannyy  rreeppoorrttss  pprroovviiddeedd  ttoo  ootthheerr  mmuunniicciippaall  ooffffiicciiaallss  ttoo  

ccoonndduucctt  tthheeiirr  ooffffiicciiaall  dduuttiieess..  

  

SScchhooooll  EEnnttrryy..    AAtt  oonnee  ttiimmee,,  iitt  wwaass  ggeenneerraall  pprraaccttiiccee  ttoo  pprroovviiddee  ffrreeee  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess  ffoorr  

sscchhooooll  rreeggiissttrraattiioonn..    TThhiiss  iiss  nnoott  ccuurrrreenntt  llaaww  oorr  ppoolliiccyy..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  cchhaarrggee  tthhee  rreegguullaarr  

ffeeee  ffoorr  pprroovviiddiinngg  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy..    PPlleeaassee  rreeffeerr  tthhee  sscchhooooll  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ttoo  oobbttaaiinn  

iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  aa  lliisstt  ooff  cchhiillddrreenn  ffoorr  sscchhooooll  eelliiggiibbiilliittyy..      

  

VVeetteerraannss  CCooppiieess    

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//3377--BB//ttiittllee3377--BBsseecc550077--AA..hhttmmll    

MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  pprroovviiddee  ffrreeee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  aa    ppuubblliicc  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  

((sseeee  bbeellooww  ppaarraaggrraapphh))  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  iinnddiiccaattee  tthhee  rreeqquueesstteedd  rreeccoorrdd  iiss  ttoo  bbee  uusseedd  iinn  

ddeetteerrmmiinniinngg  eelliiggiibbiilliittyy  ffoorr  VVeetteerraannss  AAddmmiinniissttrraattiioonn  bbeenneeffiittss..    TThhee  ssttaattuuttee  ddooeess  nnoott  lliimmiitt  tthhee  

nnuummbbeerr  ooff  ffrreeee  ccooppiieess  ttoo  jjuusstt  oonnee..    AAllll  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  iissssuueedd  ffoorr  VVAA  bbeenneeffiittss  mmuusstt  bbee  ssttaammppeedd  

""FFOORR  VVAA  BBEENNEEFFIITTSS  OONNLLYY""..      IInn  tthhee  eevveenntt  tthhee  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  aa  

rreessttrriicctteedd  rreeccoorrdd,,  pplleeaassee  rreeffeerr  aapppplliiccaannttss  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ttoo  oobbttaaiinn  aa  ffeeee  ccooppyy..          

  

PPuubblliicc  RReeccoorrdd  DDeeffiinneedd..    hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll      SSeeccttiioonn  77  

AAfftteerr  7755  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  ffoorr  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  

ffoorr  ffeettaall  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  2255  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  ffoorr  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/30-A/title30-Asec2652.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/37-B/title37-Bsec507-A.html
https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22sec2706.html
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yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  mmaarrrriiaaggee  ffoorr  mmaarrrriiaaggee  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aanndd  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  

ooff  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  aannyy  ppeerrssoonn  mmaayy  oobbttaaiinn  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  tthheessee  vviittaall  rreeccoorrddss  uunnddeerr  

tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  rruulleess..  CCeerrttiiffiiccaatteess  aanndd  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  ddeeaatthh,,  iinncclluuddiinngg  ffeettaall  

ddeeaatthh,,  ccrreeaatteedd  bbeeffoorree  11889922  aarree  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  wwiitthhoouutt  rreessttrriiccttiioonn..  AAllll  ppeerrssoonnss  mmaayy  ppuurrcchhaassee  aa    

ccooppyy  oonn  mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd,,  oorr  aa  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ccrreeaatteedd  bbeeffoorree  11889922..      

  

DDAAVVEE  ddooeess  ttrraacckk  wwhheenn  aa  ffrreeee  vveetteerraann''ss  ccooppyy  hhaass  bbeeeenn  iissssuueedd  wwhheenn  tthhee  sseerrvviiccee  ((bbiirrtthh  vveetteerraann,,  

ddeeaatthh  vveetteerraann,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee  vveetteerraann))  iiss  sseelleecctteedd..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  nneeeedd  ttoo  ssaavvee  aannyy  

oovveerrrriiddeess  iiff  aannootthheerr  ccooppyy  ooff  tthhee  ssaammee  rreeccoorrdd  iiss  rreeqquueesstteedd  ffoorr  vveetteerraannss''  bbeenneeffiittss..          

  

MMIISSCCEELLLLAANNEEOOUUSS  IINNFFOORRMMAATTIIOONN  

  

AAppoossttiilllleess      

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//aappoossttiilllleess//iinnddeexx..hhttmmll    

AAnn  aappoossttiillllee  iiss  aa  ffoorrmm  ooff  aauutthheennttiiccaattiioonn  aapppprroopprriiaattee  ttoo  ccoouunnttrriieess  tthhaatt  hhaavvee  ccoonnsseenntteedd  ttoo  bbee  bboouunndd  

bbyy  tthhee  11996611  HHaagguuee  CCoonnvveennttiioonn  AAbboolliisshhiinngg  tthhee  RReeqquuiirreemmeenntt  ooff  LLeeggaalliizzaattiioonn  ffoorr  FFoorreeiiggnn  PPuubblliicc  

DDooccuummeennttss..    MMoosstt  ffoorreeiiggnn  ccoouunnttrriieess  nnooww  rreeqquuiirree  aann  aappoossttiillllee..      

  

TToo  rreeqquueesstt  ssppeecciiaall  cceerrttiiffiiccaattiioonnss  ((AAuutthheennttiiccaattiioonnss  oorr  AAppoossttiilllleess))  oonn  nnoottaarriizzeedd  oorr  vviittaall  rreeccoorrdd  

ddooccuummeennttss,,  pplleeaassee  ddoowwnnllooaadd,,  ccoommpplleettee,,  aanndd  ssuubbmmiitt  tthhee  ffoolllloowwiinngg  rreeqquueesstt  ffoorrmm  ttooggeetthheerr  wwiitthh  tthhee  

nnoottaarriizzeedd  oorr  vviittaall  rreeccoorrdd  ddooccuummeennttss  aanndd  tthhee  pprrooppeerr  pprroocceessssiinngg  ffeeee..  

  

FFoorrmm  RReeqquueesstt  ffoorr  AAuutthheennttiiccaattiioonnss//AAppoossttiilllleess  ((AAddoobbee  ..ppddff  ffoorrmmaatt))  

FFeeee::  TThhee  ccoosstt  ooff  aa  ssppeecciiaall  cceerrttiiffiiccaattiioonn  iiss  $$1100  ppeerr  ssiiggnneedd  ddooccuummeenntt  mmaaddee  ppaayyaabbllee  ttoo  tthhee  SSeeccrreettaarryy  

ooff  SSttaattee  iinn  UU..SS..  ffuunnddss..  

  

SSiinnggllee//MMaarriittaall  SSttaattuuss  LLeetttteerr  

FFoorreeiiggnn  ccoouunnttrriieess  mmaayy  rreeqquuiirree  aa  ppeerrssoonn  ttoo  pprroovviiddee  pprrooooff  tthhaatt  tthheeyy  hhaavvee  nneevveerr  bbeeeenn  mmaarrrriieedd  oorr  

tthheeyy  aarree  ffrreeee  ttoo  mmaarrrryy..    IIff  tthhee  iinnddiivviidduuaall  rreessiiddeess  ((  oorr  hhaass  rreessiiddeedd  iinn  MMaaiinnee))  tthhiiss  pprroocceessss  mmaayy  bbee  

ccoommpplleetteedd  bbyy  tthhee  ccoommpplleettiioonn  ooff  aa  ““SSiinnggllee//MMaarriittaall  SSttaattuuss  LLeetttteerr””  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..      

  

AAppppooiinnttmmeennttss  aarree  ssuuggggeesstteedd  ttoo  pprroocceessss  aa  ssiinnggllee  ssttaattuuss  lleetttteerr..      PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  RReebbeeccccaa  AAsshhlleeyy  aatt  

((220077))  228877--66449900  oorr  rreebbeeccccaa..aasshhlleeyy@@mmaaiinnee..ggoovv  wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss  oorr  ttoo  mmaakkee  aann  aappppooiinnttmmeenntt..    

TThhee  ssiinnggllee//mmaarriittaall  ssttaattuuss  ffoorrmm  mmaayy  bbee  ffoouunndd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  ppuubblliicc  wweebbssiittee  aatt  

hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll..      

  

SSttaattee  SShhaarree  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  

1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  1133    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  

TThhee  SSttaattee  SShhaarree  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  ((SSSSVVRR))  ffeeee  iiss  tthhee  aammoouunntt  ttoo  bbee  ppaaiidd  bbyy  mmuunniicciippaalliittiieess  ttoo  tthhee    

DDeeppaarrttmmeenntt  bbaasseedd  uuppoonn  ((11))  tthhee  aaccttuuaall  nnuummbbeerr  ooff  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aanndd  aaddddiittiioonnaall  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  

ooff  tthhee  ssaammee  rreeccoorrddss  rreeqquueesstteedd  aatt  tthhee  ssaammee  ttiimmee  rreellaattiinngg  ttoo  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh  aanndd  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrddss  

iissssuueedd  bbyy  aa  mmuunniicciippaalliittyy;;  ((22))  tthhee  aaccttuuaall  nnuummbbeerr  ooff  DDiissppoossiittiioonn  PPeerrmmiittss  ooff  HHuummaann  RReemmaaiinnss  iissssuueedd  

bbyy  aa  mmuunniicciippaalliittyy;;  ((33))  aanndd  tthhee  aaccttuuaall  nnuummbbeerr  ooff  mmaarrrriiaaggee  lliicceennsseess  iissssuueedd  bbyy  aa  mmuunniicciippaalliittyy..  

  

https://www.maine.gov/sos/cec/apostilles/index.html
https://www.maine.gov/sos/cec/forms/apos-auth-request-form.pdf
mailto:rebecca.ashley@maine.gov
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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TThhee  SSSSVVRR  iiss  aasssseesssseedd  uuppoonn  MMaaiinnee  mmuunniicciippaalliittiieess  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  sseerrvviicceess  iinncclluuddiinngg,,  bbuutt  

nnoott  lliimmiitteedd  ttoo,,  sseerrvviicceess,,  ssuupppplliieess,,  tteecchhnnoollooggyy,,  hheeaalltthh  ddaattaa  aanndd  vviittaall  ssttaattiissttiiccss,,  aanndd  ppaappeerr..    TThhee  

iitteemmss  aarree  ssuubbjjeecctt  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaall  sseerrvviiccee  ffeeee  aanndd  tthhee  ffeeeess  aarree  aass  ffoolllloowwss::  

  

••  CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  --  $$55..0000    

••  AAddddiittiioonnaall  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  --  $$11..0000  

••  MMaarrrriiaaggee  LLiicceennsseess  --  $$1100..0000  

••  DDiissppoossiittiioonn  ooff  HHuummaann  RReemmaaiinnss  PPeerrmmiittss  --  $$1155..0000  

  

MMuunniicciippaalliittiieess  mmuusstt  ssuubbmmiitt  tthheeiirr  MMuunniicciippaall  RReevveennuuee  RReeppoorrttiinngg  aanndd  tthhee    SSttaattee  SShhaarree  ooff  VViittaall    

RReeccoorrddss  FFeeee  iinn  aa  ffoorrmmaatt  aanndd  sscchheedduullee  aass  ddeetteerrmmiinneedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  aa  ffiillllaabbllee  ffoorrmm  wwiitthh  

ccaallccuullaattiioonnss  hhaass  bbeeeenn  ddeevveellooppeedd  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee..      

  

TThhee  SSSSVVRR  rreeppoorrttiinngg  ffoorrmm,,  iinnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  ccoommpplleettiinngg  tthhee  ffoorrmm,,  aass  wweellll  aass  tthhee  ccuussttoommeerr  nnuummbbeerr  

lliisstt  aanndd  rreeppoorrttiinngg  ppeerriiooddss  ffoorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss,,  mmaayy  bbee  ffoouunndd  iinn  DDAAVVEE  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  

FFoorrmmss  ttaabb..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  SSuuee  PPaarraaddiiss  aatt  ((220077))  228877--55447711  oorr  ssuussaann..ppaarraaddiiss@@mmaaiinnee..ggoovv..    
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