
 
 
 

About the Attendance Calculation Tool 
Test the Attendance Calculation Tool for errors 

A sample of Test Reports you may receive: 
Run the Attendance Calculation Tool 
Students who had State Reporting Field Changes throughout the year 

 

 
 

About the Attendance Calculation Tool 
 
The Attendance Calculation tool allows districts to calculate individual students' ADA and ADM and 
store this data on student enrollment records.  
 
This new tool is available for ME districts in Campus.1633 
 
In order for the tool to work, you must be running it for same year as the Active School Year (i.e. you 
cannot run this for 1516 if the Active School Year is 1617) or you will receive an error message. 

 
 
On every student enrollment tab, located in the State Reporting Fields Section, there are now two 
new boxes located under Fiscal Responsibility.  Days Enrolled and Days Present 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



To run the Attendance Calculation Tool go to Index  ME State Reporting  Attendance Calculation 
Tool 

 

Test the Attendance Calculation Tool for errors 
Within the Tool, choose Day Enrolled and Day Present (you have an option to only run it on 
students selected in an ad hoc rather than the entire district) then click on Test.  Testing will show 
you any students who will not be counted in the calculation due: Error 1: No Period Schedules within 
the calendar, Error 2: No Instructional Days within the calendar/schedule structure,  Error 3: 
Students with no Schedule,  or Error 4: Marked as State Exclude or No Show.   

 
 



A sample of Test Reports you may receive: 
 
If there are no errors: 

 
 
If there are no instructional days: 

 
 
If a student is marked as No Show or State Exclude: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



If the student does not have a schedule: 

 

Run the Attendance Calculation Tool 
 
Verify the students who errored out are marked correctly in your system, and when any changes 
necessary have been made, go back to the Tool and select Day Enrolled and Day Present and 
Run. 

 
 
 
When you Run the Tool you will receive the following message: 

 
 
Click on Ok. 
 
 



A report will open letting you know how many enrollments were updated. 

 
When you look at a student’s enrollment tab and open their current enrollment, you will notice the 
Days Enrolled and Days Present are now filled: 

 

Students who had State Reporting Field Changes throughout the year 
For any students who had a state reporting field during the year(or more than one).  Each 
enrollment for the year will have a Days Enrolled number and a Days Present number in it. 
 
First enrollment for the year: 

 
Second Enrollment after a state reporting field was changed: 

 



 


