
 

F
or questions contact us at:   

Ph:  1-800-437-9300 or E
-m

ail: W
IC

.M
aine@

M
aine.gov                                                      F

or R
esources visit: w

w
w

.W
IC

forM
E

.com
 

W
ed

n
esd

ay, O
cto

b
er 1

, 2
0
1
4
 

Su
b
ject: Train

in
g Lo

g Sam
p
le 

D
ear W

IC
 V
en

d
o
r: 

A
s o

f O
cto

b
er 1

5
th
, 2
0
1
4
 all ven

d
o
rs are req

u
ired

 to
 d
o
cu
m
en

t th
e
 train

in
g o

f all staff w
h
o
 

h
an
d
les cash

 register tran
sactio

n
s o

n
 th

e
 W

IC
 p
ro
cess. W

h
at d

o
es th

is m
e
an

 fo
r yo

u
? It m

ean
s 

th
at an

ytim
e
 yo

u
 h
ire a n

ew
 cash

ier yo
u
 m

u
st d

o
cu
m
en

t th
at  yo

u
 h
ave

 train
ed

 th
em

 o
n
 h
an
d
lin
g 

W
IC
 tran

sactio
n
s u

sin
g o

u
r train

in
g m

aterials an
d
 h
ave

 th
em

 sign
 th

e
 lo
g sayin

g th
ey h

ave
 

received
 th

e train
in
g. A

d
d
itio

n
ally, an

ytim
e yo

u
 receive n

ew
 in
fo
rm

atio
n
, in

clu
d
in
g th

ese
 

n
ew

sletters, fro
m
 W

IC
 o
n
 fo

o
d
 lists, p

ro
ced

u
res, o

r tran
sactio

n
s yo

u
 m

u
st train

 all o
f yo

u
r staff 

w
h
o
 p
ro
cess  W

IC
 tran

sactio
n
s an

d
 h
ave

 th
em

 sign
 th

e
 lo
g in

d
icatin

g th
at th

ey h
ave

 rece
ive

d
 th

e
 

train
in
g.  

 En
clo

sed
 is a sam

p
le
 train

in
g lo

g, yo
u
 m

ay also
 d
o
w
n
lo
ad

 th
is an

d
 o
th
er train

in
g m

ate
rials fro

m
 

h
ttp

://w
w
w
.m

ain
e.go

v/d
h
h
s/m

ecd
c/h

ealth
‐eq

u
ity/w

ic/ven
d
o
rs/train

in
g.sh

tm
l.  

 K
eep

 co
p
ies o

f yo
u
r lo

gs an
d
 th

e
 m

ate
rials yo

u
 u
se
 to

 train
 fro

m
 in

 a file
 o
r b

in
d
er in

 yo
u
r sto

re 
an
d
 h
ave

 it accessib
le
 fo

r state W
IC
 staff to

 vie
w
 d
u
rin

g m
o
n
ito

rin
g o

r o
th
er sto

re visits.  
 P
lease

 co
n
tact u

s at 2
0
7
‐2
8
7
‐3
9
9
1
 if yo

u
 h
ave

 an
y q

u
estio

n
s o

r  co
n
cern

s. 

  Sin
cerely, 

Yo
u
r W

IC
 V
en

d
o
r Team

 
M
ain

e
 W

IC
 N
u
tritio

n
 P
ro
gram

 

W
IC

 N
utrition P

rogram
T

el. (207) 287-3991 or (800) 437-9300
F

ax: 207-287-3993



 

WIC Vendor Training Log 
Training Log is to be maintained on store premises. Log is for all staff who process Maine WIC. 

Vendor #:  Store Name: 

Information to be 
trained on: 

Date info  
received:

 
Name of Trainer: 

 
Name of Trainee: 

Date
Training 
Completed:

Signature of trainee
(indicates training 
completed ):

Example: 
July Newsletter received 

 
7/15/14 

 
Ana Scovil 

 
Tina Bernier 

 
7/20/14 
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 Print additional copies at: http://www.maine.gov/dhhs/mecdc/health-equity/wic/documents/VM-2-A_WIC%20Vendor%20Training%20Log.pdf   


